KELURAHAN MLIPAK

Jalan Masjid Nomor 183 Mlipak RT 001 RW 003 Kelurahan Mlipak Kecamatan Wonosobo
Kabupaten Wonosobo 56312 0286324037

Pemerintah Kab. Wonosobo / Kecamatan Wonosobo / KELURAHAN MLIPAK
Pengantar Pembuatan Akta Kelahiran, Akta Kematian, KTP, KK,
KIA, dan SKCK

No. SK : 060/020/2022

Per syar atan

1. Akta Kelahiran : 1. Pengantar RT RW 2. Formulir F2.01 3. Surat Kelahiran Asli 4. Fotocopy KTP, KK, Buku
Nikah Orang Tua 5. Fotocopy KTP 2 Saksi 6. Surat Keterangan Belum Masuk Kartu Keluarga (Jika
terlambat) 7. SPTJM (Jika tidak tidak diketahui buku nikah Orang tua / bukan perkawinan sah)

2. Akta Kematian : 1. Pengantar RT RW 2. Formulir F2.02 3. Surat Kematian Asli 4. KTP / KK Jenazah Asli 5.
Fotocopy KTP 2 Saksi

3. Kartu Keluarga : 1. Pengantar RT RW 2. Formulir F1.01 3. KK Asli / Surat Kehilangan Polri (Pergantian) 4.

Fotocopy dokumen pendukung perubahan (Buku Nikah, surat pindah, akta cerai, akta kematian)

4. KTP: 1. Pengantar RT RW 2. Formulir F-1.07 3. Fotocopy Akta Kelahiran & KK bagi Pemula 4. KTP Asli

atau Surat Kehilangan Polri bagi Permohonan pergantian

5. KIA: 1. Pengantar RT RW 2. Fotocopy Akta Kelahiran 3. Fotocopy KK Orang Tua

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Wonosobo / Kecamatan Wonosobo / KELURAHAN MLIPAK

Pengajuan Verifikas: Tidak Memenuhi Syvarat
I::} Dolumen :b )
Pengembalian Berkas

It

Memenuhi Syarat
Fetugas Memprozes
Permohonan

!

Permochonan dizetujui dan
disahkan cleh Eelurahan

1. Pemohon menyerahlan berkas-berkas
persyaratan ke meja pelayanan.

2. Petugas memverifikasi kelengkapan berkas
pemohon apabila berkas sudah lengkap dan
sesual petugas akan memproses permohonan.
Apabila berkas permohonan kurang maka akan
dikembalikan ke pemohon untuk diperbaiki dan
dilengkapi kekurangannya.

3. Petugas memproses permohonan  sampai
terbentuk dokumen dengan tanda tangan
Pejabat berwenang dan cap Kelurahan.

1. Pemohon menyerahkaas-berkas persyaratan ke meja pelayanan.

2. Petugas memverifikasi kelengkapan berkas pemohon apabila berkas sudah lengkap dan sesuai
petugas akan memproses permohonan. Apabila berkas permohonan kurang maka akan dikembalikan

ke pemohon untuk diperbaiki dan dilengkapi kekurangannya.

3. Petugas memproses permohonan sampai terbentuk dokumen dengan tanda tangan Pejabat

berwenang dan cap Kelurahan.

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

1 (satu) hari kerja sejak berkas diterima dan dinyatakan lengkap.
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Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Pengantar Pembuatan Akta Kelahiran, Akta Kematian, KTP, KK, KIA, SKCK

Pengaduan Layanan

1. Pengaduan, saran dan masukan dapat disampaikan secara datang langsung ke Kantor Kelurahan

atau tertulis melalui surat yang ditujukan ke:
Kantor Kelurahan Mlipak JI. Masjid No. 183

Mlipak Wonosobo

2. Sarana aduan elektronik:

Email: kelurahanmlipak4157@gmail,com

Telepon : (0286) 324037
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