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Pemerintah Kab. Siak / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya

Manusia Daerah o _
L ayanan Penilaian dan evaluas Kinerja ASN

No. SK : 53 tahun 2022

Per syaratan

1. Dokumen SKP

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Pelaksana Mutu Baku
i Keterangan
L Kegiatan Atasan Pejabat Ata
i Waktu Output
PHSIASH Penilaian Penilaian Kelengkapan
1 Penyusunan Konsep SKP oleh masing-masing pegawai i 8 ‘_4_‘ Lembar Kerja Harian Pegawai 1Jam Konsep SKP
2 Penyampaian Konsep SKP kepada Pejabal Penilai ‘ o Konsep SKP 30 Menit Dokumen SKP
untuk disetujui dan ditetapkan sebagai Konlrak Kerja. P

4, Pejabat Penilai membuat buku catalan untuk masing- Dokumen SKP 15 Menit Dokumen SKP
masing bawahannya, member penilaian  dan

menandalangani hasil penilaian

3| Penyompaian Konsep SKP kepada Atasan Pejabat | Dokumen SKP 20 Menit Dokumen SKP
Penilaian unluk ditetapkan ’

5 SKP yang telah dinilai oleh Atasan Penilai di Dokumen SKP 15 Menit Dokumen SKP

kepada YBS untuk ditanda-tangani

6. Penyampaian SKP yang telah dinilai oleh Atasan Penilai * Dokumen SKP 16 Menit Dokumen SKP

kepada Atasan Pejabal Pejabat untuk dietapkan dan
ditanda langani

Jika PNS/ASN/YBS yang dinilai merasa keberatan. Dokumen SKP 30 Menit Dokumen SKP

dapat mengajukan secara tertulis kepada Alasan >
Pejabat Penilai

8 Atas Pejabal Penilai menetapkan hasil penilaian atas Dokumen SKP 15 Menit Dokumen SKP
keberatan yang diajukan PNSIASNIYBS. “'_
9. Penyampaian hasil penilaian Atasan Pejabat Penilai Dokumen SKP 10 Menit File

kepada PNS/ASNIYBS dan mengarsipkan.

Waktu Penyelesaian

6Jam

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Persetujuan SKP
Pengaduan Layanan

Datang ke kantor

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Selasa, 31 Dec 2024 pukul 00:20. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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