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Pemerintah Kab. Barru / Kecamatan Mallusetasi

L egalisas Surat Keterangan / Rekomendasi / | zin
No. SK : 17 Tahun 2023

Per syar atan

1. Dokumen Asli Surat Keterangan / Rekomendasi / Format Yang Telah Ditandatangani Oleh Lurah / Desa

Setempat

2. Fotokopi Dokumen Yang Ingin Dilegalisasi

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Disposisi Surat 5 Menit

Eﬁ Disposisi Surat 5 Menit

3 [Menyerahkan drat sural

7 [Memberikan stempel nama

Disposisi Surat 5 Menit

Stempel dan Bantal Stempel | 3 Menit

5 [Memverfikas drafl sural

L]

et Polpen 5 Menit

.
6 [Menandatangan draft sural Al
¢ Polpen/ap biasa 3 Menit

7 [Memborikan stempel sural

Buku Bantal | 3Menit Surat keluar

B [Meregister surat
Buku register, puipen 5Menit[Tergandakannya Surat Keluar

70 | Venyerankan surat kepada yang
bersangkutan

[

Tersedianya Surat keluar yang
akan dikinm

Palanro, 01 April 2019

1. Pemohon Menyerahkan kelengkapan persyaratan pada petugas di Kecamatan
2. Petugas Menerima Dan Memeriksa Berkas Pemohon

3. Jika Berkas Pemohon Memenuhi Persyaratan Maka Diproses Legalisasi, Jika Berkas Tidak Memenuhi

Persyaratan Maka Dikembalikan Oleh Petugas Untuk Dilengkapi
4. Jika Persyaratan Lengkap, Surat Ditandatangani Diberi Nomor Surat Dan Cap Kecamatan

5. Pemohon Menerima Surat Keterangan / Rekomendasi Yang Telah Dilegalisasi

Waktu Penyelesaian

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Rabu, 15 Jan 2025 pukul 06:13. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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15 Menit

15 MenitJika Camat / Pejabat Lain yang diberi kewenangan oleh Camat untuk tanda tangan berada di tempat
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan / Rekomendasi / I1zin yang telah dilegalisasi

Pengaduan Layanan

Email : Kecmaltas@gmail.com

SP4N Lapor : lapor.go.id
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