
Surat Legalitas
No. SK : 035.1/800.1.11.1/11/VIII-2024

Persyaratan

1. Foto Copy KK

2. Foto Copy KTP

3. Foto Copy Ahli Waris

4. Foto Copy Alas Hak Tanah /Sertifikat Tanah

5. Foto Copy SPPT-PBB Tahunan Berjalan

6. Foto Copy KTP Saksi

7. Materai (menyesuaikan)

8. Surat Pengantar RT/RW (menyesuaikan)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Masyarakat mendaftar dengan melengkapi persyaratan

2. Petugas/Pegawai menerima berkas

3. Petugas/Pegawai menyerahkan kepada sekretarist lurah

4. Setelah dokumen Surat Ahli Waris dibuat diperiksa/diparaf sekretaris Lurah untuk selanjutnya ditanda 

tangani Lurah

5. Berkas diterima kembali oleh Petugas/Pegawai

6. Masyarakat menerima Surat Ahli Waris

Waktu Penyelesaian

2 Jam

1 sampai 2 Jam

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Surat Legalitas

Pengaduan Layanan

1. Melalui Kontak Pengaduan

2. Telepon     : 0852 9674 2267

3. SMS          :  0852 9674 2267

4. WA            :  0852 9674 2267

5. Email         : kelurahanmelayu76@gmail.com

6. FB/IG        : Kelurahan Melayu
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