
Rekomendasi Tugas Belajar
No. SK : 8/DINKES-A.100.3.3/2024

Persyaratan

1. PNS mengajukan permohonan Tugas Belajar kepada Bupati Ketapang melalui BKPSDM dan Dinas 

Kesehatan;

2. Pelaksana Bidang SDK menerima dan menelaah Surat Permohonan yang masuk selanjutnya 

Pemohon/ Pengguna Layanan Verifikasi Berkas Pemohon menerima Surat Rekomendasi Dokumen ini 

telah ditandatangani secara elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE), BSSN 

membuat daftar dan memverifikasi berkas usulan PNS yang mengajukan Tugas Belajar;

3. Sub Koordinator/ Ketua Tim dan Kabid memeriksa dan menelaah kesesuaian jurusan Pendidikan awal 

dengan jurusan yang diambil, kesesuaian dengan formasi yang diperlukan daerah, dan pertimbangan 

lainnya, selanjutnya disampaikan kepada Kepala Dinas untuk mendapatkan persetujuan / rekomendasi;

4. Kepala Dinas Kesehatan memutuskan rekomendasi tugas belajar;

5. Kepala Dinas mendisposisikan daftar PNS yang telah mendapat persetujuan untuk dibuatkan 

rekomendasi;

6. Pelaksana Bidang SDK membuatkan rekomendasi tugas belajar untuk selanjutnya dikoreksi oleh Sub 

Koordinator dan Kabid;

7. Kepala Dinas menandatangani rekomendasi tugas belajar

8. Pelaksana bidang SDK menerima dan mengagendakan rekomendasi yang sudah ditanda tangani 

Kepala Dinas dan disampaikan kepada yang bersangkutan serta untuk keperluan pertinggal

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Dinas Kesehatan

Jl. DI PANJAIATAN NO. 40 78813 00000 

https://dinkes.ketapangkab.go.id

Pemerintah Kab. Ketapang / Dinas Kesehatan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Kamis, 09 Jan 2025 pukul 19:39. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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1. PNS mengajukan permohonan Tugas Belajar kepada Bupati Ketapang melalui BKPSDM dan Dinas 

Kesehatan;

2. Pelaksana Bidang SDK menerima dan menelaah Surat Permohonan yang masuk selanjutnya membuat 

daftar dan memverifikasi berkas usulan PNS yang mengajukan Tugas Belajar;

3. Sub Koordinator/ Ketua Tim dan Kabid memeriksa dan menelaah kesesuaian jurusan Pendidikan awal 

dengan jurusan yang diambil, kesesuaian dengan formasi yang diperlukan daerah, dan pertimbangan 

lainnya, selanjutnya disampaikan kepada Kepala Dinas untuk mendapatkan persetujuan / rekomendasi;

4. Kepala Dinas Kesehatan memutuskan rekomendasi tugas belajar;

5. Kepala Dinas mendisposisikan daftar PNS yang telah mendapat persetujuan untuk dibuatkan 

rekomendasi;

6. Pelaksana Bidang SDK membuatkan rekomendasi tugas belajar untuk selanjutnya dikoreksi oleh Sub 

Koordinator dan Kabid;

7. Kepala Dinas menandatangani rekomendasi tugas belajar

8. Pelaksana bidang SDK menerima dan mengagendakan rekomendasi yang sudah ditanda tangani 

Kepala Dinas dan disampaikan kepada yang bersangkutan serta untuk keperluan pertinggal

Waktu Penyelesaian

7 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Rekomendasi Tugas Belajar

Pengaduan Layanan

1.Tatap Muka langsung 

2. Tertulis disampaikan ke kotak pengaduan yang disediakan di lingkungan Dinas Kesehatan Kabupaten 

Ketapang Atau surat yg dialamatkan ke Jalan D.I PANJAITAN No. 40 Ketapang Kode Pos 78851 

3. SMS/WA : 081385062071 

4. Email : dinkes@ketapangkab.go.id 

5. Website : https://dinkes.ketapangkab.go.id 

6. SP4N Lapor
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