Sekolah Menengah Pertama Negeri 2
s ||. Oswald Siahaan No0.35 22513 085276571291

® Pemerintah Kota Sibolga / Dinas Pendidikan dan Kebudayaan / Sekolah

-

Menengah Pertama Negeri 2

Membantu Permohonan Pengajuan Mutas Siswa Masuk & Keluar
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. Mengeluarkan Surat Rekomendasi yang bersedia menampung siswa

Raport

Melaporkan ke Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

Tarik Data oleh operator dapodik

Menerima Surat Rekomendasi dari sekolah tujuan yang bersedia menampung siswa
Raport

Mengeluarkan surat mutasi siswa

Mengeluarkan siswa dari dapodik oleh operator dapodik

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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‘ MUTAST SISWA MASUK DAN KELUAR ’

™) e
SMP Negeri 2 Sibolga mengeluarkan Surat SMP  Negeri 2 Sibolga menerima Surat
Rekomendasi yang menyatakan bersedia Rekomendasi dari sekolah tujuan yang
 menampung siswa dari luar. ) Lmenyatakan bersedia menampung siswa.

( ssiwa pemohon  membawa  persyaratan ) ( Ssiwa pemohon  membawa  persyaratan
adminitrasi mutasi dari sekolah asal ke SMP adminitrasi mutasi dari SMP Negeri 2 Sibolga ke
Negeri 2 Sibolga (surat keluar) dari Operator sekolah tujuan (surat keluar) dari Operator

\_Dapodik Sekolah Asal. ) \_ Dapodik SMP Negeri 2 Sibolga

. Mengeluarkan Surat Rekomendasi yang bersedia menampung siswa

Menerima berkas administrasi perpindahan siswa
Menerima Surat Rekomendasi dari sekolah tujuan yang bersedia menampung siswa

Mengurus berkas administrasi perpindahan siswa (surat keluar) dari operator dapodik
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Waktu Penyelesaian

4 Hari kerja

Pengajuan Mutasi Siswa Masuk dan Keluar diselesaikan setelah semua berkas persyaratan adminstrasi
sudah lengkap dan sudah disetujui dari Sekolah Tujuan dan Sekolah Asal dan diketahuin oleh Dinas

Pendidikan dan Kebudayaan setempat.
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pengajuan Mutasi Siswa Masuk & Keluar

Pengaduan Layanan

Pengaduan, kritik dan saran dapat dilakukan langsung di lingkungan SMP Negeri 2 Sibolga
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