
Membantu Permohonan Pengajuan Mutasi Siswa Masuk & Keluar
No. SK :

Persyaratan

1. Surat keterangan pindah sekolah dari sekolah asal 2 (dua) rangkap

2. Surat keterangan pindah sekolah dari Dinas Pendidikan sekolah asal 2 (dua) rangkap

3. Surat keterangan dari orang tua alasan perpindahan

4. Lembar mutasi dari Dapodik menyatakan siswa telah diterima di SMPN 2 Sibolga

5. Surat keterangan lolos butuh menyatakan siswa diterima SMPN 2 Sibolga

6. Nomor Induk Siswa Nasional (NIS) 2 (dua) rangkap

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Sekolah Menengah Pertama Negeri 2

Jl. Oswald Siahaan No.35 22513 085276571291 

Pemerintah Kota Sibolga / Dinas Pendidikan dan Kebudayaan / Sekolah 

Menengah Pertama Negeri 2

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 22 Nov 2024 pukul 01:23. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8284150/dinas-pendidikan-dan-kebudayaan/membantu-permohonan-pengajuan-mutasi-siswa-masuk--keluar


1. Keterangan : 1. Pemohon datang langsung ke SMPN 2 Sibolga dengan membawa persyaratan 2. 

Petugas layanan (tata usaha) memeriksa kelengkapan berkas pemohon. Jika berkas legkap makan 

petugas layanan (tata usaha) membuatkan surat keterangan mutasi masuk/keluar untuk 

ditandatangani Kepala Sekolah 3. Kepala Sekolah menandatangani surat keterangan mutasi 

masuk/keluar pemohon 4. Surat keterangan mutasi masuk/keluar diberikan kepada pemohon untuk 

dibawa ke Dinas Pendidikan dan Kebudayaan setempat dan sekolah tujuan. 5. Operator dapodik 

melakukan sinkronisasi data.

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

1 hari kerja sejak permohonan diterima dan persyaratan lengkap dan pejabat penanda tanganan tidak diluar 

kota

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Mutasi Masuk dan Keluar

Pengaduan Layanan

Datang langsung ke SMP Negeri 2 Sibolga Jl. Oswald Siahaan No.35 Sibolga Utara, Kota Sibolga untuk 

pengaduan langsung melalui bidang HUMAS untuk dikoordinasikan ke Kepala Sekolah.

- Contact person : +62 853-7001-0955 (Ibu Melia Situmorang)

- Email sekolah : Smpndua_sibolga@yahoo.com
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