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1. Surat Permohonan Pendaftaran OP Baru/ pemecahan

2. Foto copy KTP/KK

3. Surat kuasa dari wajib pajak (dalam hal pengurusan dikuasakan kepada orang/pihak lain)

4. Surat Pemberitahuan Obyek Pajak (SPOP) dan/atau Lampiran SPOP yang telah diisi dengan benar dan 

lengkap serta ditanda tangani

5. Foto copy Sertifikat/Akta Jual Beli/Hibah/Waris/Surat Keterangan dari Lurah mengenai 

pemilikan/penguasaan atas tanah dan/atau bangunan

6. Foto Copy SPPT tetangga sekitar

7. Foto copy SPPT Induk (untuk pemecahan)

8. Foto copy SPPT Induk (untuk pemecahan)

9. Surat Permohonan Mutasi Subjek/Objek Pajak

10. Foto copy KTP atau identitas lainnya wajib pajak

11. Surat kuasa dari wajib pajak (dalam hal pengurusan dikuasakan kepada orang/pihak lain)

12. Surat Pemberitahuan Obyek Pajak (SPOP) dan/atau Lampiran SPOP yang telah diisi dengan benar dan 

lengkap serta ditanda tangani

13. Foto copy SPPT PBB tahun berjalan

14. Foto copy bukti pembayaran PBB (SSPD) tahun berjalan

15. Foto copy Sertifikat/Akta Jual Beli/Hibah/Waris/Surat Keterangan dari Lurah mengenai 

pemilikan/penguasaan atas tanah dan/atau bangunan

16. Foto Objek Pajak dan Denah Lokasi

17. Surat Permohonan wajib pajak

18. Foto copy KTP atau identitas lainnya wajib pajak

19. Surat Pemberitahuan Obyek Pajak (SPOP) dan/atau Lampiran SPOP yang telah diisi dengan benar dan 

lengkap serta ditanda tangani

20. Foto copy Sertifikat/Akta Jual Beli/Hibah/Waris/Surat Keterangan dari Lurah mengenai 

pemilikan/penguasaan atas tanah dan/atau bangunan

21. SPPT PBB Induk (untuk Penggabungan)

22. SPPT PBB-P2 yang akan dihapuskan dan SPPT PBB-P2 yang berisikan data yang benar

23. Surat permohonan wajib pajak

24. Foto copy KTP atau identitas lainnya wajib pajak

25. Surat kuasa dari wajib pajak (dalam hal pengurusan dikuasakan kepada orang/pihak lain

26. Foto copy SPPT tahun pajak sebelumnya

27. Bukti lunas semua tunggakan PBB

28. Surat Keterangan kehilangan dari kelurahan
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Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Waktu Penyelesaian

1 Bulan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. SPPT PBB - P2

Pengaduan Layanan

Telepon (0343)429555

Email : bapenda@pasuruankota.go.id

WA Pelayanan : 082328003599
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