Kelurahan Tanjung Pinggir

JI. Pdt. J. Wismar Saragih, Kel. Tanjung Pinggit, Kec. Siantar Martoba, Pematangsiantar 21138
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Pemerintah Kota Pematangsiantar / Pemerintah Kecamatan Siantar Martoba /

Kelurahan Tanjung Pinggir

20. Surat Masuk dan Keluar
No. SK : 038/000.8.3.3/606/V1-2024

Per syar atan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. a. Pengirim Surat dating dan mengantar surat b. Staf Menerima dan meregister surat yang diterima c.
Kasubbag Umum dan Kepegawaian memeriksa dan meneliti surat d. Camat mendisposisikan surat
sesuai dengan tupoksi e. Sekcam memeriksa/mengkorksi isi surat dan pemarafan secara berjenjang f.

Camat menandatangani surat

Waktu Penyelesaian

7 Jam

7 Jam 30 Menit/ 1 hari kerja apabila persyaratan lengkap dan Lurah yang menanda tangani ada di tempat
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Masuk dan Keluar
Pengaduan Layanan

Kantor Lurah

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 08 Nov 2024 pukul 09:21. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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