Kelurahan Merdeka
Jalan Perwira No. 181 21135 082166215308

siantartimur@pematangsiantar.go.id

Pemerintah Kota Pematangsiantar / Pemerintah Kecamatan Siantar Timur /

Kelurahan Merdeka

Pelayanan Surat Penyerahan Ahli Waris

No. SK : 0008.3.2/33/ST-PS/VI111/2024
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1 Hari

1.

Per syar atan

. Membawa Surat Pengantar RT/RW/Kepling

Membawa Surat Pernyataan Penyerahan Hak Waris bermaterai 10000 yang ditandatangani dan
dibububhi ssidik jari oleh seluruh Ahli Waris yang disaksikan 2 org saksi dan diketahui RT/RW/Kepling

Membawa Fotocopy KTP dan Kartu Keluarga pada Ahli Waris,
MembawaSurat Kematian Pewaris
Membawa Fotocopy KTP Saksi dan Fotocopy Alas Hak

Membawa Bukti Lunas PBB Tahun Berjalan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

. Staf/Petugas menerima berkas/dokumen Pemohon

Petugas/Kasi.Pemerintahan memeriksa berkas kelengkapan berkas penerbitan Surat Penyerahan Hak

Waris dan apabila berkas tidak lengkap akan dikembalikan kepada Pemohon

Petugas/Sekretaris Lurah memeriksa dan memberi paraf pada Surat Penyerahan Ahli Waris kemudian

menyerahkan Surat kepada Lurah

Lurah menandatangani Surat Penyerahan Ahli Waris

. Sekretaris Lurah menomori, membubuhkan stempel dan mengarsipkan Surat Penyerahan Ahli Waris

. Staf/Petugas memberikan Surat Penyerahan Ahli Waris kepada Pemohon

Waktu Penyelesaian

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

Surat Penyerahan Ahli Waris

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 08 Nov 2024 pukul 09:24. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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