Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya M anusia Daer ah

Komplek Perkantoran Tanjung Agung 28773 0
www.bkpsdmd.siakkab.go.id

Pemerintah Kab. Siak / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya

Manusia Daerah

L ayanan Mutasi ASN
No. SK : 53 tahun 2022

Per syaratan

1. Fotocopy SK Jabatan ASN
2. Surat Rekomendasi OPD Penerima

3. Surat Rekomendasi OPD Melepas

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

_ Weglaan I — ]

Pelaksana Pelaksana Kasubbid Pemohon | Kelengkapan | Waktu Output | 1

B > ___Bekretariat Daerah |
3

1. Menyampaikan SKMutasi yang sudah
ditandatangani oleh Sekretaris Daerah

kepada  Kepala BKPSDMD  melalui O

Pelaksana,

4 5 6

B AR [ E]
SK Mutasi 7 Menit SK Mutasi

2 xelapomaﬁ SK Mutasi kepada Kasubbid i ) T va T SK Mutasi 10 Menit | SK Mutasi
utasi dan Jabatan.
— Tidak
3. | Memeriksa SK Wiutasi, jika ada yang belum I T 1 - SK Mutasi 10 Menit | SK Mutasi
ditandatangani  mengembalikan  kepada Tidak l
Pelaksana  Sekretariat Daerah  melalui
T i SK Mutasi 16 Menit | SK Mutasi |

Pelaksana, jika sudsh lengkap selanjutnya
Perbaikan l
| g‘ SK Mutasi 7Menit | SK Mutasi

i

Menyerahkan kembali SK Mutasi kepada
Pelaksana untuk ditindaklanjuti

4. [ Menindaklanjuti, Mengarsipkan dan
menggandakan SK Mutasi sesuai dengan
jumlah tembusan

5. | Menyampaikan SK Mutasi yang asi dan

" tembusan kepada PNS Pengusul, jika ada
perbaikan PNS Pengusul mengembalikan SK
[ | Mutasi.

s

Waktu Penyelesaian

49 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. SK Mutasi ASN

Pengaduan Layanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 22 Dec 2024 pukul 01:28. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://www.bkpsdmd.siakkab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
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