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Per syar atan

1. Foto Copy KTP

2. Foto Copy Kartu Keluarga

3. c. Surat Pernyataan Penghasilan yang diketahui oleh RT/RW atau Kepling
4. d. Foto Copy Slip Pembayaran Gaji

5. e. Foto Copy Tanda Lunas PBB Tahun Berjalan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 24 Nov 2024 pukul 07:27. Klik di sini untuk melihat halaman

asli.


http://https://siantarselatan.pematangsiantar.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8282957/pemerintah-kecamatan-siantar-selatan/surat-keterangan-penghasilan

Kelurahan Karo
JI.Pane N0.02 21122 082168314428

https://siantarselatan.pematangsiantar.go.id

Pemerintah Kota Pematangsiantar / Pemerintah Kecamatan Siantar Selatan /

Kelurahan Karo

Nomor SOP
Tangzal Pembuatan
Tanggal Revisi
Tangzal Efektif
PEMERINTAH KOTA PEMATANGSIANTAR e CAMAT.
i KECAMATAN SIANTAR SELATAN
HENRI GUNAWAN PURBA, SH
KELURAHAN Penata Tk. |
’ NIP. 15750308 200604 1011
| Judul SOP SURAT KETERANGAN PENGHASILAN
; DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
0 1. Undang-Undang Nemar 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik 1. Lursh
1. Permen pan Nomor 35 Tshun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional [2. 'Sekretaris Lurah
2 Administrasi Pemerintahan [3. KasiKesos
3 ’g Peraturan Daerah Nomor 1Tahun 2017 tantang Pembentukan Perangkat Daersh kota f2  Pelaksana/staf
a [a. Peraturan walikota Pematangsiantar Nomor 08 Tahun 2017 tentang Kedudukan, Susunan
B dan Fungsi serta Tata Kerjz Kecamatan dan Kelurahan Kota Pematangsiantar
fs. Perwa Nomor 8 Tshun 2018 tentang Pelimpahan Sebahagian Kewenangan Walikota kepada
E KE[E::,::TAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
sfi SOP Administrasi Kependudukan 1. LembarKerja 4_Komputer/laptob/Printer
0 2. SOP Penggsjian 2. am 5. Agenda Surat
1 f5. Stempsl Paraf 6.HP
2 PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
3 |1 |Apabilz persyaratan tidak lengkap maka berkes dikembalikzn kepads pemohan 1 Disimpan sebagai data arsip kependudukan
4 |2 |Diprosestepat waktu apabilz berkas sudah memenuhi persyaratan 2 | Diproses setelzh dinomori di Agenda
5 Pelaksana Mutu Baku
sle Jraisn Prosedur Staf |KasiKesos| Sekiur | Lurah K L2 Output =
’1 Menerima Berkas/Dokumen Pemohon 7 ] Fﬁg:;r:g:r:i::::iannrﬂf::::; 15[‘::;::'%1- B:Er:::nerrmn;hun:‘ns:;rat
| tahun berjalan 'gan penghasilan
f perk Surat FOKTRFCKK dan pengantargail darl | e s pejag) Berkas Permohanzn Surat
. 2. Keteran .an pekr;,::ns;l:z::::rl‘\a berkas tidak langkap L q]_‘ instansi P:amh::ir::::;lunasPBB menit Ketersngan penghasilan
5 | |Mengeticdrafe surac kererangan pengnasian I:I‘f I Kemputer PC aa[tr‘f::':'”":‘ Dm“i‘:;;:ii’:"‘s“
~'4 :I:"rr::;i:‘s::anmembem parafpads surat keterangan [ D )IZI_ . Surat Keterangan Penghasilsn 2:[ur::::|unj Surst diparat
; '5 - I—‘_’—I Surstyangdi paraf 20 (dua puluh] Surat Keterangan Panghasilan
& e e e e e e
3'7_ i:rr:iﬁ:zaranganpenghas\lanﬂlserahkankepada (_ | SuratK:‘Ear:r;i;::n:::i:;::‘anvang 10 (sepulun) menit SU,E[n::;i:::;;l::mmm
1. Pemohon menyampaikan berkas kepada Staf Kelurahan
2. Berkas permohonan yang masuk : - Cek berkas - Registrasi berkas
3. Petugas membuatkan draft surat keterangan penghasilan
4. Verifikasi dan paraf surat keterangan penghasilan oleh Kasi Kesejahteraan Sosial dan Pemberdayaan
Masyarakat dan Sekretaris Lurah
5. Surat Keterangan penghasilan di tanda tangani oleh Lurah
6. Penyerahan berkas kepada staf untuk diregistrasi
7. Pemohon menerima surat keterangan penghasilan dari petugas
I Waktu Penyelesaian
1 Hari
7 Jam 30 Menit/ 1 hari kerja apabila persyaratan lengkap dan Lurah yang menanda tangani ada di tempat
I Biaya/ Tarif
| Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Penghasilan
Pengaduan Layanan

karo1838@gmail.com
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