Kelurahan Karo
JI.Pane N0.02 21122 082168314428

https://siantarselatan.pematangsiantar.go.id

Pemerintah Kota Pematangsiantar / Pemerintah Kecamatan Siantar Selatan /

Kelurahan Karo

Surat Keterangan Pindah Mandah
No. SK : 036/000.8.3.3/0043/V11-2024

Per syar atan

1. Foto Copy KTP
2. b. Foto Copy Kartu Keluarga
3. c. Surat Pernyataan Pindah Mandah yang diketahui oleh RT/RW atau Kepling

4. d. Foto Copy Tanda Lunas PBB Tahun Berjalan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Judul SOP SURAT KETERANGAN MANDAH
DASAR HUKUM KUALIFIKAS] PELAKSANA
7. [Undang-indang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik 1. |Lurah
. Permen pan Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Fenyusunan Standar Operasional 2. sekretarisLurzh
Administrasi Pamarintahan [3. KasiPemerintahan dan Ketertiban
3. Peraturan Daerah Nomor 1Tzhun 2017 tentang Pembentukan Perangkat Daerzh kota [2.  Paiaksana/star
"2, Peraturan walikota Fematangsiantar Nomor 06 Tahun 2017 tentang Kedudukan, Susunan
dan Fungsi serta Tata Kerjz Kecamatan dan Kelurshan Kota Pematangsiantar
'&. Perwa Nomor 8 Tahun 2018 tentang Pelimpahan Sebahagian Kewenangan Walikota kepada
Camat
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
"1. S0P Administrasi Kependudukan 1. Lembar Kerjz 4. Komputer/laptob/Frinter
2. amk 5. Agenda Surat
f3. stempelParaf 6.HP
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1 [Apabila persyaratan tidak lengkap maks berkas dikembalikan kepada pemohan 1 Disimpan sebagai data arsip kependudukan
2 |Diproses tepat waktu apabila berkas sudah memenuhi persyaratan 2 Diproses setelah dinomeri di Azenda
. Pelaksana Muty Baku
=2 Uraizn Prosadur Staf | KasiPem | Seklur | Lurah K Waktu Dutput e

FCKTP, FCKK dan surat pengantar
yang diketauioleh Barkas Permohonan Surat

RT/RW/Kepling bukti lunas paa | - M= Belasimenit Ketersngan Mandsh

tahun berjalan

- FC KTP, FCKK dan surat pengantar
yangdiketauicleh 16 llima betagimenie | 22TKES Permehenan Surst
RT/RW/Kepling bukti lunas Pa3 ! Keterangan Mandzh
tzhun berjalzn
|

. |Menerima Barkas/Dokumen Femohan

Memeriksa Kelengkapan berkas penerbitan Surat
2. |Keterangan mandah, apabila berkas tidak lengkap

.«
|
dikembaliksn kepada pamahon
r

Berkas keterangan mandah 30 ftiga puluh) menit | Draft Surat Keterangan Mandzh

r
4, |Memeriksa dan memberi parafpada surat T‘IZI—— | Surat Keterangan Mandah 20(dus puluh] menit Surat diparaf
keterangan mandah !
r
- L[| smmaon | owmammion| e
r
Surat Ketsrangan Mandah yang telzh | Surat Keterangan Mandsh yang
& s 5 {lima) menit
ditandatangani telah ditandatangani
r
- | Surst Keterangan Mandah yang telzh . Surat diterima oleh pemohan
7 S 10 (s2puluh) manit
ditandatangani dan diarsipkan

1. Pemohon menyampaikan berkas kepada Staf Kelurahan
Berkas permohonan yang masuk : - Cek berkas - Registrasi berkas

Petugas membuatkan draft surat keterangan pindah mandah

A W

Verifikasi dan paraf surat keterangan pindah mandah oleh Kasi Pemerintahan dan Sekretaris Lurah

4

Surat Keterangan pindah mandah di tanda tangani oleh Lurah
6. Penyerahan berkas kepada staf untuk diregistrasi

7. Pemohon menerima surat keterangan pindah mandah dari petugas

Waktu Penyelesaian

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 24 Nov 2024 pukul 07:48. Klik di sini untuk melihat halaman

asli.


http://https://siantarselatan.pematangsiantar.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8282805/pemerintah-kecamatan-siantar-selatan/surat--keterangan-pindah-mandah

Kelurahan Karo
JI.Pane N0.02 21122 082168314428

https://siantarselatan.pematangsiantar.go.id

Pemerintah Kota Pematangsiantar / Pemerintah Kecamatan Siantar Selatan /

Kelurahan Karo

1 Hari

7 Jam 30 Menit/ 1 hari kerja apabila persyaratan lengkap dan Lurah yang menanda tangani ada di tempat

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

gratis

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Pindah Mandah
Pengaduan Layanan

karo1383@gmail.com

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 24 Nov 2024 pukul 07:48. Klik di sini untuk melihat halaman
asli.



http://https://siantarselatan.pematangsiantar.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8282805/pemerintah-kecamatan-siantar-selatan/surat--keterangan-pindah-mandah

