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Per syar atan

1. Surat Permohonan Penggunaan GSG Kalibata dari Anggota Dewan
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1. SIAPEAN EERKAS 2. CEK JADWAL
808 &= =,
4, RESERVASI 3. ISI FORMULIR
BERHASIL

5. PENGELOLA 6. G3G SIAP
MENGEONFIEMASI DIGUNAEAN
PRNCCTTNA

1. Siapkan Berkas Siapkan Surat Permohonan Penggunaan GSG dari Anggota Dewan sebagai Syarat

Administrasi. Paling lambat 15 (Lima Belas) hari sebelum waktu pelaksanaan kegiatan.
2. Cek Jadwal Melakukan pengecekan jadwal dan tanggal yang tersedia pada linktr.ee/gsgkalibata

3. Reservasi Berhasil Mengisi formulir reservasi yang tersedia pada linktr.ee/gsgkalibata dan

mengunggah data yang diperluka

4. Pengelola Mengkonfirmasi Pengguna Anda akan mendapatkan bukti formulir peminjaman yang

langsung dikirimkan kepada e-mail yang terdaftar pada formulir online

5. GSG Siap Digunakan Gedung Serba Guna siap digunakan oleh pengguna pada hari, tanggal, dan jam
yang telah disepakati. Waktu penggunaan dari mulai pukul 08:00 s.d. pukul 22.00

Waktu Penyelesaian
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Siapkan Berkas

Siapkan Surat Permohonan Penggunaan GSG dari Anggota Dewan sebagai Syarat Administrasi

. Paling lambat 15 (Lima Belas) hari sebelum waktu pelaksanaan kegiatan

Proses Pengajuan

Pengajuan pendaftaran diproses 5 menit, setelah diterima oleh admin Pengelola Rumah Jabatan

Konfirmas penggunaan

Konfirmasi penggunaan diberikan paling lambat 2 (dua) hari kerja setelah melakukan reservasi
online via linkt.ee/gsgkalibata dengan menyesuaikan skala prioritas penggunaan Gedung Serba
Guna RJA Kalibata

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Gedung Serba Guna RJA DPR RI Kalibata

Pengaduan L ayanan
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Bagian Pengelolaan Rumah Jabatan DPRRI

Datang Langsung

Bagian Pengelolaan Rumah Jabatan DPR RI, Gedung Mekanik Lt. 2 Setjen DPR RI

Surat

Bagian Pengelolaan Rumah Jabatan DPR RI, Gedung Mekanik Lt 2 Setjen DPR RI, JI Jendral Gatot
Subroto, Jakarta, 10270

Link website/ Barcode

linktr.ee/gsgkalibata

Telp/ Faksimili

021-5715237/ 7902221

Email

gsgkalibata2021@gmail.com / prumahjabatan@gmail.com
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