
Pelayanan Pencantuman Gelar / Peningkatan Pendidikan
No. SK :

Persyaratan

1. Surat usulan dari Kepala Perangkat Daerah

2. File scan Ijazah dan Transkrip Nilai

3. File scan Ijin Belajar/Tugas Belajar/ Surat Keterangan Lulus dari BKPSDM

4. File scan Forlap Dikti

5. File scan Akreditasi Jurusan/Program Studi

6. File scan SK CPNS dan SK KP

7. File scan SK Kenaikan Pangkat terakhir

8. File scan SK Jabatan

9. Gelar dalam ijazah yang akan dicantumkan bukan merupakan pendidikan kelas jauh

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Waktu Penyelesaian

60 Hari kerja

1. PD mengirim berkas usulan PG kepada BKPSDM Kabupaten Tangerang; 

2. Verifikasi berkas pengajuan PG; 

3. Apabila berkas tidak lengkap (BTL) dimintakan kelengkapan berkasnya kepada PNS melaui PD 

pengusul; 

4. Berkas lengkap akan diproses dan diinput melalui SIASN; 

5. Kanreg III BKN melakukan verifikasi dan validasi usulan; 

6. Kanreg III BKN menerbitkan Surat PG; 

7. Berdasarkan Surat PG dari Kanreg III BKN, BKPSDM mengajukan SK Kolektif ke Bupati untuk di 

tandatangani dan diterbitkan SK PG oleh BKPSDM; 

8. Penyerahan SK PG yang di tandatangani oleh BKPSDM kepada petugas kepegawaian PD; 

9. 9. PD menyerahkan SK PG ke PNS

Biaya / Tarif

Badan Kepegawaian Dan Pengembangan Sumber Daya Manusia 
Kabupaten Tangerang
Jl. K.H. SARBINI No. 3, Tigaraksa-Tangerang 15720 081342943210 

https://tangerangkab.go.id/kepegawaian

Pemerintah Kab. Tangerang / Badan Kepegawaian Dan Pengembangan Sumber 

Daya Manusia Kabupaten Tangerang
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. SK PG (Surat Keputusan tentang Pencantuman Gelar)

Pengaduan Layanan

1. Pengaduan, saran, dan masukan dapat disampaikan secara tertulis melalui surat yang ditujukan 

kepada: 

2. Badan Kepegawain dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Kabupaten Tangerang di Jl. KH. Sarbini 

No. 3 Tigaraksa Kabupaten Tangerang Menyampaikan pengaduan, saran, dan masukan langsung via 

Email : bkpsdmkabtng@gmail.com 

3. Kanal pengaduan SP4N-LAPOR!: website: www.lapor.go.id
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