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Per syar atan

1. Surat Permohonan dari pemohon dan dimasukan/dibakar/diburning di CD
Fotocopy KTP Pemohon

Fotocopy Kartu Keluarga

Fotocopy Akta Kelahiran

Fotocopy ljajah

Fotocopy Surat Keterangan dari Kepala Desa

N o v A~ WN

Fotocopy KTP Saksi (dua orang saksi)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Pelaksana Mutu Baku
Na. Aktivitas
. Panitera Staf Panmud Persyaratan |
mq:::'ﬂukin Pengganti  [Perdata [Panmud Perdata Perlengkapan Waktu: Output Ket.
1 | Penyslesaian Berias Perkara D7*|:| TP [7Rail Baikss pekaa
2 | Menelili kelengkapan berkas perkara % Perkara Lengkan [P Hari  Barkas Petkars Lengkap
tidak
3 [Menenma  betkas  dan  Mensiy o] Betkas Petkaa 2 Hari  Berkas Perkaa Lengkan
kelengkapan berkas parkara \ Langkap,
\// Eksoedst
4 | Melakukan penjiidan [Barkas Parkara Lengkap [1 Han [Barkas Parkar Langkan
fudah duild,
5 nginput tanggal minutasi ke SIPF Bekas Perkara lengkap [1 Hari I i berkas perkara.
F T |
SIPP

1. Penyelesaian berkas perkara
Meneliti kelengkapan berkas perkara
Menerima berkas dan Meneliti kelengkapan berkas perkara

Melakukan Penjilidan

vk~ W N

Menginput tanggal Minutasi ke SIPP

Waktu Penyelesaian

14 Hari
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Biaya PNBP : Rp. 30.000,-
Biaya Proses : Rp. 40.000,'
Biaya Materai : Rp. 10.000,-

Biaya Redaksi : rP. 10.000,-

Produk Pelayanan

1. Pelayanan Permohonan perubahan identitas

Pengaduan Layanan

Melalui aplikasi SIWAS - https://siwas.mahkamahagung.go.id/

Melalui Meja PTSP Pengadilan Negeri Gunungsitoli
Melalui Kotak Pengaduan

Melalui Email : info@gunungsitoli.go.id
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