
Pelayanan Kenaikan Gaji Berkala
No. SK :

Persyaratan

1. ASN (PNS dan PPPK) mengajukan permohonan SPT KGB ke BKPSDM Kabupaten Tangerang

2. Telah tercapai dua tahun dari TMT Kenaikan Gaji Berkala sebelumnya dan tidak sedang menjalani 

hukuman disiplin

3. Permohonan yang diketahui Kepala PD yang bersangkutan

4. Fotokopi SPT KGB terakhir atau Fotokopi SK Kenaikan Pangkat (KP) terakhir

5. Fotokopi SK PPPK;

6. Fotokopi penilaian kinerja minimal bernilai cukup bagi PNS dan bernilai baik bagi PPPK

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Waktu Penyelesaian

90 Hari kerja

ASN yang akan mencapai TMT Kenaikan Gaji Berkala (sekurang-kurangnya tiga bulan sebelum TMT) 

mengajukan berkas usulan melalui PD; 

1. PD mengirim surat usulan KGB kepada BKPSDM Kabupaten Tangerang dan melengkapi berkas melalui 

SIMASN; 

2. Verifikasi berkas pengajuan SPT KGB; 

3. Apabila berkas tidak lengkap (BTL) dimintakan kelengkapan berkasnya kepada PNS melaui PD 

pengusul; 

4. Berkas lengkap akan diproses; 

5. BKPSDM mengajukan nominatif KGB kepada Sekretaris Daerah Kabupaten Tangerang; 

6. Apabila nominatif KGB sudah di tanda tangan oleh Sekretaris Daerah Kabupaten Tangerang, BKPSDM 

akan mencetak SPT KGB; 

7. Penyerahan SPT KGB yang sudah terbit kepada petugas kepegawaian PD yang bersangkutan; 

8. PD menyerahkan SPT KGB ke PNS.

Biaya / Tarif

Badan Kepegawaian Dan Pengembangan Sumber Daya Manusia 
Kabupaten Tangerang
Jl. K.H. SARBINI No. 3, Tigaraksa-Tangerang 15720 081342943210 

https://tangerangkab.go.id/kepegawaian

Pemerintah Kab. Tangerang / Badan Kepegawaian Dan Pengembangan Sumber 

Daya Manusia Kabupaten Tangerang
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. SPT KGB ( Surat Pemberitahuan tentang Kenaikan Gaji Berkala)

Pengaduan Layanan

1. Pengaduan, saran, dan masukan dapat disampaikan secara tertulis melalui surat yang ditujukan 

kepada: Badan Kepegawain dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Kabupaten Tangerang di Jl. KH. 

Sarbini No. 3 Tigaraksa Kabupaten Tangerang 

2. Menyampaikan pengaduan, saran, dan masukan langsung via Email : bkpsdmkabtng@gmail.com 

3. Kanal pengaduan SP4N-LAPOR!
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