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No. SK :

Per syar atan

1. Surat Permohonan dari Penyidik/PPNS

Laporan Polisi

Surat Perintah penggeledahan Badan/Rumah/Tempat Tertutup lainnya
Surat pemberitahuan Dimulainya Penyidikan (SPDP)

Surat Perintah Penyidikan

Surat Perintah Tugas

Resume Penyidik
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Berita Acara Penggeledahan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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No Aktivitas Panmud Ket.
Petugas Pidana / " KPN / Persyaratan/
PSP Staf Tipikor Panitera WKPN Perlengkapan Waktu Output
Perikanan
1 | Menerima Tidsk -Permohonan dan Tanda terima
Permohanan <+ lampirannya Permohanan
(; -Softcopy dari 13am
penyidik
-ATK
2 | Menelit -Permohonan dan Permaohonan
kelengkapan lampiranya lenglkap
permohonan -Tanda terima
permohanan 4 Jam
Cekiist
Ya kelengkapan
| — berkas
3 Membuat -Permohonan Konsep
Penetapan ijin Tidak lengkap Penetapan
penggeledahan + ATK 2 Jam
ﬁ

4 Mengareksi dan Konsep penetapan Penetapan
memaraf konsep o yang sudah
penetapan - 3Jam | diparaf oleh

Ya Panitera Muda

5 | Mengoreksi dan Penetapan yang Penstapan
Paraf Penetapan Tk sudah diparaf oleh yang sudah
ijin/persetujuan Panitera Muda 1Jam diparaf oleh
Penggeledahan Ya Panitera

& | Menandatangani Penetapan yang Penetapan
ijin/persetujuan sudah diparaf cleh yang sudah
Penggeledahan Panitera Muda dan 1lam | ditanda

Panitera tangani
]

7 | Mencatat kedalam Penetapan yang Tercatat
Register sudah ditanda 13am kedalam
ijin/persetujuan tangani Register
Penggeledahan

8 Mengirim -Penetapan Tanda bukti
penetapan -Buku Ekspedisi 33am pengiriman
ijin/persetujuan
Pa ledahan

T [ Menyimpan arsip Berkas Arsip gin |
penetapan permohanan dan persetujuan
jinfpersetujuan penetapan ijin / 1 Hari Penggeledahan
Penggeledahan persetujuan tersimpan

Penggeledahan

1

. Menerima Permohonan

Meneliti kelengkapan permohonan

Membuat Penetapan ijin penggeledahan

Mengoreksi dan memaraf konsep penetapan

Mengoreksi dan Paraf Penetapan ijin/persetujuan Penggeledahan
Menandatangani ijin/persetujuan Penggeledahan

Mencatat kedalam Register ijin/persetujuan Penggeledahan

Mengirim penetapan ijin/persetujuan Penggeledahan
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Menyimpan arsip penetapan ijin/persetujuan Penggeledahan

Waktu Penyelesaian
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Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pelayanan IJIN/PERSETUJUAN PENGGELEDAHAN

Pengaduan Layanan

Melalui aplikasi SIWAS - https://siwas.mahkamahagung.go.id/

Melalui Meja PTSP Pengadilan Negeri Gunungsitoli
Melalui Kotak Pengaduan

Melalui Email : info@gunungsitoli.go.id
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