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Perizinan

No. SK : Perwako No.23 Tahun 2022

Per syar atan

1. Surat Permohonan Pendaftaran Tanah ke Agraria
Surat Pernyataan Kepemilikan/Kepenguasaan Tanah
Surat Persetujuan dari Keluarga/Kaum

Surat Kuasabagi tanah turunan/Ahli waris

Surat Keterangan Waris

Surat Keterangan Kematian dari Kelurahan

Fotocopy Kartu Keluarga dan KTP masng-masing

© N o ok~ W DN

Fotocopy Ranji yang diketahui oleh KAN

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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STANDAR PELAYANAN e o s

Legalisasi RekomendasiSurat |~
Kepemilikan Tanah . Efekst 01 Fetnan 202

KECAMATAN PADANG PANJANG BARAT

T

1 Surat Permohoran Pendaftaran Tanah e Agraria

2 Surat Pemyalaan KepemilkanPenguasaan Tanah

3 Surat Perseluuan o Kebargs / Kaum bag Tansh Ksum
4 Surat Kuasa bag Taran Turunan Ahb Wans

1 reyaratan
. 5 Surat Keterangan Waris
6 Surat Keterangan Kematian da’| Kelurahan
7 Fotocopi KK / KTP masing-masing
8 Fotocopl Ranj yang dketahu oleh KAN
Venlkay heenghags Mercals ke bk
Fenerimmn Bem
Pemaha |- Beras L Regsee
(oot Oice) | (Frort Office) Freet Ofice
3 Saster Mekarsme dan I
Vakm dan
Ter | poTSyEan
L] mimc:mh b—s  Pamutuhmn Legaisasi
g os)
3 |Jangka Waktu Pelsyanan  1-2 Hari
4 |Baya/Tonl Tidak doungad baya
5 |Produk Pelayanan Legaiisasi Rekomerdas: Srat Kepemiian Hak Tarah
1 Kozak Saran

Penanganan Pergaduan
4 aran &0 f 2 Tep 0752-84508 HP. 08126624 5200
3 Swat JI Rasuna Sad No 44 Kelurahan Kampung Manggls - Kota Padarg Panjarg

Komponen Standar Pelayanan yang terast dergan proses pengeiolaan pelayanan o infermal orgarisasi (manuactring) meiput

1 Undang-undang Nomor 5 Tahun 1080 tentarg Undarg-urdang Pokok Agrana

1. [Dosar Hulum 2 Peraturan Walkota Pagarg Panang Nomar 02 Tanun 2016 tercang Penyelerggaraar Acministrasi
Terpadu Kecarstan & Lingangan Pemerriah Kota Padeng Parjarg

Sarana. Prasarana, Mea kurst formulr ATK ruang hea. leman arso. ruang lunggu halarmen parkr, tollel ruang shalal, dan

- & Memaham peraturan-peraturan pendukug
b Meranam dan menguasal tugas pokok dan fungsi
1. (Kompetensi Pelasana t Ramah da" sopan
d Berpenamolan menark
& Minimal beriazar SLTA/Sederajat
4 |Pengawasan infermal 1 Camat
5 |Jumah Pelaksana 3 0rang (1 Orang Petugas Pelayanan 1 Orang Kepala Sedsi dan 1 Orang Camat)
g |[{amican Pelayaran 1 Pengurusan Sural yang Nyaman
2 Pengunsan Sural yang Transgaran, Cepat dan Aurst
’ Jamnan Keamenan dan Tanda tanga asi dan sierrpel basah

Koseiamatan Pelayaran
L] [Eum Kinesja Peaksana Evaluasi Tarunan
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Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja

Penerimaan Berkas

Verifikasi Kelengkapan

Pencatatan Buku Register

Validasi Persyaratan dan Pembubuhan Legalisasi
Pemarafan Rekomendasi (Sekcam)

Penandatanganan Rekomendasi OlehCamat

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Legalisasi Rekomendasi Surat Kepemilikan Tanah

Pengaduan Layanan

Kotak saran
No.Pengaduan Pelayanan : 081266245200

Surat : Jl.rasuna Said no.44 Kel.Kampung Manggis
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