
Penandatanganan Formulir / Legalisasi Surat Lainnya
No. SK : 188/18/404.619/2024

Persyaratan

1. Pemohon membawa / melengkapi berkas surat

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Waktu Penyelesaian

30 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat

Pengaduan Layanan
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Pemohon membawa / melengkapi berkas surat 

Meregistrasi berkas surat masuk, memverifikasi surat kependudukan dan selanjutnya menyerahkan berkas 

surat kepada kasi

Memferifikasi dan memaraf

Mendatangani berkas surat oleh camat, apabila camat berhalangan, sekcam menandatangani berkas yang 

diajukan, apbila camat dan sekcam berhalangan, mendelegasikan kepada kasi pelayanan umum 

menandatangani berkas yang diajukan

Menerima berkas surat yang sudah ditandatangani dan membubuhkan stempel, selanjutnya menyerahkan 

berkas surat kepada pemohon

Menerima berkas surat untuk diserahkan ke instansi terkait
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