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Surat Per nyéiaraiRat 6lhMeasrisir

No. SK : 188.46-58/2021

Per syar atan

1. Fotokopi KK dan KTP seluruh Ahli Waris

Fotokopi Akte Kelahiran seluruh Ahli Waris

Fotokopi Akte Kematian

Fotokopi buku nikah pewaris

Fotokopi buku nikah seluruh ahli waris

Fotokopi KTP 2 (dua) orang saksi, minimal berusia 35 tahun

Surat Keterangan orang yang sama, apabila terdapat ada perbedaan data identitas
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Silsilah Keluarga

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Pemohon menyerahkan berkas persyaratan ke petugas loket
2. Verifikasi kelengkapan dan kebenaran berkas persyaratan;
3. Penandatanganan oleh para ahli waris;

Prosedur 4. Proses penandatanganan oleh pejabat kelurahan dan register
oleh Kelurahan

5. Penyerahan produk layanan berupa surat pernyataan yang
telah ditandatangani oleh Pejabat Kelurahan dan stempel
Kelurahan, kepada pemohon.

1. Verifikasi kelengkapan dan kebenaran berkas persyaratan
Penandatangan oleh para Ahli Waris

Proses penandatangan oleh pejabat kelurahan dan register oleh Kelurahan

> N

Penyerahan produk layanan berupa surat pernyataan yang telah ditandatangani oleh Pejabat

Kelurahan dan stempel Kelurahan, kepada pemohon

Waktu Penyelesaian
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30 Menit Kelurahan Gunungsari llir

setelah berkas dinyatakan lengkap dan benar

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Surat Pernyataan Ahli Waris

Pengaduan Layanan

a. Kotak saran yang tersedia di ruang pelayanan
b. Telpon: 089694022807

¢. Email: gunungsari.ilir@gmail.com

d. Situs web: gunungsariilir.balikpapan.go.id

e. Instagram: kel.gunungsari_ilir

f. Facebook: -
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