
Pembuatan Surat Mutasi Pegawai
No. SK : 900/10/DISDIKBUD-PP/I/ 2024

Persyaratan

1. Surat Mutasi Lingkup Dinas

2. Berkas Permohonan Pindah ASN

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Petugas Menerima, Menelaah berkas Permohonan Pindah ASN

2. Kasubbag Umum dan Kepegawaian Menerima, menelaah berkas Permohonan Pindah ASN dan 

melanjutkan disposisi kepada Sekretaris

3. Sekretaris Menerima, memeriksa, menelaah Surat Mutasi Pegawai dan memberikan saran kepada 

Kepala Dinas

4. Petugas menomori Surat Mutasi Pegawai Lingkup Dinas untuk disampaikan Kepada BKPSDM

5. Petugas Menerima, mengetik, mencetak Surat Mutasi Pegawai Lingkup Dinas, dan melaporkan kepada 

Kasubbag Umum dan Kepegawaian

6. Kasubbag Umum dan Kepegawaian Menerima, menelaah, meneliti, Memaraf Surat Mutasi Pegawai 

Lingkup Dinas, dan melaporkan kepada Kadis

7. Petugas menomori Surat Mutasi Pegawai Lingkup Dinas untuk disampaikan Kepada BKPSDM

Waktu Penyelesaian

3 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Pembuatan Surat Mutasi Pegawai

Pengaduan Layanan

1. Kontak Saran dan Pengaduan ke : 0823-8349-733

2. Email : disdik.padangpanjang@gmail.com

3. Telp : 0752 – 82156

4. Surat : Jln. Gatot Subroto Rt. 8 Sago, Kelurahan Ngalau Kecamatan Padang Panjang Timur Kota Padang 

Panjang
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