Kelurahan Kedaung Baru

T JL. KEMUNING RT 01 RW 03 KEL. KEDAUNG BARU KEC. NEGLASARI KOTA TANGERANG
; BANTEN 15128 083806728002

Pemerintah Kota Tangerang / Pemerintah Kecamatan Neglasari / Kelurahan

Kedaung Baru _
Per mohonan Pembuatan Akta Kelahiran

No. SK : NOMOR 22 TAHUN 2024

Per syar atan

1. Surat Keterangan Lahir asli ber-tandatangan dan ber-stempel dari Rumah
Sakit/Puskesmas/Klinik/Bidan;

Buku Nikah asli Orang Tua;
KTP asli Orang Tua;

KK orang Tua;

KTP asli Saksi 1 dan Saksi 2;
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KK Saksi 1.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Kelurahan Kedaung Baru
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Pemerintah Kota Tangerang / Pemerintah Kecamatan Neglasari / Kelurahan

Kedaung Baru

PERMOHONAN PEMBUATAN AKTA KELAHIRAN

PEMOHON DIKEMBALIKAN TIDAK
DENGAN MEMENUH!
PERSYARATAN PERSYARATAN

- KTP orang tua (asli)

- KK (asli)

- Buku Nikah orang tua
(asli)

- Keterangan kelahiran
dari RS/RB/Bidan (asli)

- KTP dan KK Saksi (asli)
2 orang

PROSES/INPUT

Aplikasi Sobat
Dukcapil

1. Pemohon datang membawa berkas persyaratan;
Berkas persyaratan diterima, diverifikasi dan difoto/scan oleh petugas pelayanan;

Data dan foto diinput ke dalam aplikasi Sobat Dukcapil oleh petugas pelayanan;
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Pemohon mendapatkan bukti pelaporan pencatatan sipil kelahiran.

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Dimulai setelah berkas persyaratan terverifikasi lengkap oleh petugas pelayanan hinnga surat pengantar
diterbitkan.

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
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Pemerintah Kota Tangerang / Pemerintah Kecamatan Neglasari / Kelurahan

Kedaung Baru
1. Akta Kelahiran

Pengaduan Layanan

Kotak Saran, Email: kelurahankedaungbaru@gmail.com, aplikasi Tangerang Live (LAKSA), serta Survei

Kepuasan Masyarakat
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