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K ecamatan Sadaniang
jalan raya Desa Pentek 78361 083152973994

Pemerintah Kab. Maybrat / Kecamatan Sadaniang

3. Legalisr KTP, KK dan Surat Lainya
No. SK : 18.A TAHUN 2024

Per syaratan

1. 1. Fotocopy KTP/KK dan surat lainnya
2. 2. KTP/KK dan surat lainya Asli Pemohon

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Maybrat / Kecamatan Sadaniang

Prosedur :
1. Pemohon datang ke Kecamatan dengan membawa

persyaratan;

Petugas menerima dan memeriksa berkas pemohon;
Jika berkas permohon memenuhi persyaratan maka
diproses, jika berkas tidak memenuhi persyaratan
maka dikembalikan oleh petugas;

4. Pemohon menerima Surat Rekomendasi Pencairan

ADD.

Berkas tidak lengkap berkas lengkap

1. 1. Pemohon datang ke Kecamatan dengan membawa persyaratan;

2. 2. Petugas menerima dan memeriksa berkas pemohon;
3. 3. Jika berkas permohon memenuhi persyaratan maka diproses, jika berkas tidak memenuhi
persyaratan maka dikembalikan oleh petugas;

4. 4. Pemohon menerima Surat Legalisir KTP, KK dan Surat Lainnya.

Waktu Penyelesaian
20 Menit

20 menit (bila persyaratan lengkap dan Camat berada di tempat).
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Pemerintah Kab. Maybrat / Kecamatan Sadaniang

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Legalisir KTP, KK dan Surat lainnya

Pengaduan Layanan

Lamanya penyelesaian pengaduan maksi-mal 3 hari kerija.
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