Badan Kepegawaian Dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
Kabupaten Tangerang

JI. K.H. SARBINI No. 3, Tigaraksa-Tangerang 15720 081342943210
https://tangerangkab.go.id/kepegawaian

Pemerintah Kab. Tangerang / Badan Kepegawaian Dan Pengembangan Sumber

Pelayanan Koayéwasisiy Kasiipatebratgdrang
No. SK :

Per syar atan

Laporan Perkawinan Pertama 3. Formulir Daftar Keluarga 4. Fc. Surat nikah dilegalisir KUA 5. Fc. SK
Konversi NIP dilegalisir 6. Fc. SK Pindah Instansi / Pindah Wilayah Kerja (Apabila Pindahan dari luar
daerah) dilegalisir 7. Pas photo isteri/suami dari PNS ukuran 2 x 3 sebanyak 3 lembar 8. Data pada

simasn lengkap

. KARIS/KARSU Perkawinan kedua 1. Surat pengantar dari Instansi/PD/Unit Kerja 2. Laporan perkawinan
Janda/duda 3. Form Daftar Keluarga 4. Fc. Surat nikah dilegalisir KUA 5. Fc. Surat nikah dilegalisir KUA
6. Fc. SK Konversi NIP dilegalisir 7. Fc. SK Pindah Instansi / Pindah Wilayah Kerja (Apabila Pindahan dari
luar daerah) dilegalisir 8. Akta Cerai jika Cerai Hidup dan SK Kematian Jika Cerai Meninggal 9. Jika

Sebelumnya ada Kartu Istri atau Suami pertama, maka kartu tersebut dikembalikan ke BKPSDM

. KARIS /KARSU Pengganti karena Hilang : 1. Surat pengantar dari Instansi/PD/Unit Kerja 2. Laporan
perkawinan pertama (Jika pengusulan baru / perkawinan pertama) atau Laporan perkawinan
Janda/duda (Jika Perkawinan kedua) 3. Form Daftar Keluarga 4. Fc. Surat nikah dilegalisir KUA 5. Fc. SK
Konversi NIP dilegalisir 6. Fc. SK Pindah Instansi / Pindah Wilayah Kerja (Apabila Pindahan dari luar
daerah) dilegalisir 7. Akta Cerai jika Cerai Hidup dan SK Kematian Jika Cerai Meninggal (Jika Perkawinan
kedua) 8. Jika Sebelumnya ada Kartu Istri atau Suami pertama, maka kartu tersebut dikembalikan ke
BKPSDM 9. Surat kehilangan kepolisian 10. Lampiran XXX dan XXXI

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

. KARIS/KARSU Perkawinan Pertama / Baru 1. Surat pengantar dari Instansi/PD/Unit Kerja 2. Formulir
I Waktu Penyelesaian

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Rabu, 13 Nov 2024 pukul 22:35. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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2 Bulan Daya Manusia Kabupaten Tangerang

1. PNS mengusulkan berkas permohonan penerbitan karis/karsu melalui PD;

. Surat usulan PD beserta berkas administrasi dikirim ke BKPSDM;

. Petugas pengadministrasi karis dan karsu memverifikasi kelengkapan berkas;

Apabila berkas tidak lengkap (BTL) dikembalikan ke PNS melalui PD yang bersangkutan;
Jika sudah lengkap, dihimpun dan dikirimkan ke Kanreg Ill BKN Bandung;

o v A W

Apabila Karsu dan Karis sudah jadi/terbit, maka petugas BKPSDM mengambil ke Kanreg IIl BKN
Bandung;

~

Petugas menyampaikan kartu yang telah jadi/terbit kepada petugas kepegawaian PD;
8. Petugas kepegawaian pada PD menyerahkan kepada PNS.

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. Kartu Istri/Kartu Suami

Pengaduan Layanan

. Pengaduan, saran, dan masukan dapat disampaikan secara tertulis melalui surat yang ditujukan
kepada: Badan Kepegawain dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Kabupaten Tangerang di JI. KH.
Sarbini No. 3 Tigaraksa Kabupaten Tangerang

2. Menyampaikan pengaduan, saran, dan masukan langsung via Email : bkpsdmkabtng@gmail.com

3. Kanal pengaduan SP4N-LAPOR!: website: www.lapor.go.id

I Biaya/ Tarif
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