
Menerima surat masuk dan Surat Keluar
No. SK :

Persyaratan

1. surat yang ingin dikirimkan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. . Menerima Layanan dari Masyarakat, kantor pemerintah dan kantor POS 2. Masyarakat atau satker 

lain maupun Petugas pengirim Surat datang Ke kantor Pengadilan Negeri Gunungsitoli 3. Petugas 

Pelayanan PTSP Bagian Umum menerima surat 4. Pastikan Surat telah diterima oleh petugas dan 

pastikan tanda serah terima anda ditandatangani dan distempel oleh petugas berwenang 5. petugas 

PTSP Umum menginput surat ke Aplikasi PTSP plus agar segera didisposisi dan ditindaklanjuti

Waktu Penyelesaian

1 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Masuk

Pengaduan Layanan

0

Pengadilan Negeri Gunung Sitoli

Jl. Pancasila No.12, Desa Mudik, Kec. Gunungsitoli, Kota Gunungsitoli, Sumatera Utara 22814 

082247067035 

https://www.pn-gunungsitoli.go.id/
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