
Penerbitan Surat Pengesahan Hibah Langsung (SPHL) dan Surat 
Pengesahan Pengembalian Pendapatan Hibah Langsung (SP3HL)
No. SK :

Persyaratan

1. 1. ADK SP2HL/SP4HL 2. Surat Perintah Pengesahan Hibah Langsung (SP2HL)/ Surat Perintah 

Pengesahan Pengembalian Pendapatan Hibah Langsung (SP4HL) beserta Lampiran/Dokumen 

Pendukung Seluruh Dokumen disampaikan oleh Satuan Kerja secara elektronik

2. 1. ADK SP2HL/SP4HL 2. Surat Perintah Pengesahan Hibah Langsung (SP2HL)/ Surat Perintah 

Pengesahan Pengembalian Pendapatan Hibah Langsung (SP4HL) beserta Lampiran/Dokumen 

Pendukung Seluruh Dokumen disampaikan oleh Satuan Kerja secara elektronik

3. 1. ADK SP2HL/SP4HL 2. Surat Perintah Pengesahan Hibah Langsung (SP2HL)/ Surat Perintah 

Pengesahan Pengembalian Pendapatan Hibah Langsung (SP4HL) beserta Lampiran/Dokumen 

Pendukung Seluruh Dokumen disampaikan oleh Satuan Kerja secara elektronik

4. 1. ADK SP2HL/SP4HL 2. Surat Perintah Pengesahan Hibah Langsung (SP2HL)/ Surat Perintah 

Pengesahan Pengembalian Pendapatan Hibah Langsung (SP4HL) beserta Lampiran/Dokumen 

Pendukung Seluruh Dokumen disampaikan oleh Satuan Kerja secara elektronik
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1. 1. Penerimaan SPHL/SP3HL secara elektronik: a. Pegawai Seksi Pencairan Dana/ Pencairan Dana dan 

Manajemen Satker melakukan monitoring pada Aplikasi SAKTI b. Pegawai Seksi Pencairan Dana/ 

Pencairan Dana dan Manajemen Satker Mengunduh ADK dan Dokumen Pendukung SPHL/SP3HL c. 

Pegawai Seksi Pencairan Dana/ Pencairan Dana dan Manajemen Satker meneliti kelengkapan dan 

kebenaran SPHL/SP3HL beserta dokumen pendukung sesuai dengan ketentuan mengenai tata cara 

pembayaran dalam rangka pelaksanaan APBN d. Apabila berdasarkan penelitian kelengkapan, 

kebenaran, dan pengujian, SPHL/SP3HL tidak memenuhi persyaratan, Pegawai Seksi Pencairan Dana/ 

Pencairan Dana dan Manajemen Satker melakukan penolakan Dokumen Elektronik SPHL/SP3HL dan 

mengisi alasan penolakan melalui Aplikasi SAKTI 2. Proses Penerbitan SPHL/SP3HL a. Apabila Dokumen 

SPM telah sesuai, Pegawai Seksi Pencairan Dana/ Pencairan Dana dan Manajemen Satker mengunggah 

ADK ke dalam Aplikasi SPAN. b. Pegawai Seksi terkait melakukan seluruh pengujian/validasi secara 

sistem pada Aplikasi SPAN, melakukan review atas tagihan, melakukan approval, dan menerbitkan 

SPHL/ SP3HL sesuai prosedur penerbitan SPHL/ SP3HL. c. c. Satuan Kerja menerima informasi terkait 

Persetujuan/Penolakan Penerbitan SPHL/SP3HL melalui Aplikasi SAKTI

2. 1. Penerimaan SPHL/SP3HL secara elektronik: a. Pegawai Seksi Pencairan Dana/ Pencairan Dana dan 

Manajemen Satker melakukan monitoring pada Aplikasi SAKTI b. Pegawai Seksi Pencairan Dana/ 

Pencairan Dana dan Manajemen Satker Mengunduh ADK dan Dokumen Pendukung SPHL/SP3HL c. 

Pegawai Seksi Pencairan Dana/ Pencairan Dana dan Manajemen Satker meneliti kelengkapan dan 

kebenaran SPHL/SP3HL beserta dokumen pendukung sesuai dengan ketentuan mengenai tata cara 

pembayaran dalam rangka pelaksanaan APBN d. Apabila berdasarkan penelitian kelengkapan, 

kebenaran, dan pengujian, SPHL/SP3HL tidak memenuhi persyaratan, Pegawai Seksi Pencairan Dana/ 

Pencairan Dana dan Manajemen Satker melakukan penolakan Dokumen Elektronik SPHL/SP3HL dan 

mengisi alasan penolakan melalui Aplikasi SAKTI 2. Proses Penerbitan SPHL/SP3HL a. Apabila Dokumen 

SPM telah sesuai, Pegawai Seksi Pencairan Dana/ Pencairan Dana dan Manajemen Satker mengunggah 

ADK ke dalam Aplikasi SPAN. b. Pegawai Seksi terkait melakukan seluruh pengujian/validasi secara 

sistem pada Aplikasi SPAN, melakukan review atas tagihan, melakukan approval, dan menerbitkan 

SPHL/ SP3HL sesuai prosedur penerbitan SPHL/ SP3HL. c. c. Satuan Kerja menerima informasi terkait 

Persetujuan/Penolakan Penerbitan SPHL/SP3HL melalui Aplikasi SAKTI

3. 1. Penerimaan SPHL/SP3HL secara elektronik: a. Pegawai Seksi Pencairan Dana/ Pencairan Dana dan 

Manajemen Satker melakukan monitoring pada Aplikasi SAKTI b. Pegawai Seksi Pencairan Dana/ 

Pencairan Dana dan Manajemen Satker Mengunduh ADK dan Dokumen Pendukung SPHL/SP3HL c. 

Pegawai Seksi Pencairan Dana/ Pencairan Dana dan Manajemen Satker meneliti kelengkapan dan 

kebenaran SPHL/SP3HL beserta dokumen pendukung sesuai dengan ketentuan mengenai tata cara 

pembayaran dalam rangka pelaksanaan APBN d. Apabila berdasarkan penelitian kelengkapan, 

kebenaran, dan pengujian, SPHL/SP3HL tidak memenuhi persyaratan, Pegawai Seksi Pencairan Dana/ 

Pencairan Dana dan Manajemen Satker melakukan penolakan Dokumen Elektronik SPHL/SP3HL dan 

mengisi alasan penolakan melalui Aplikasi SAKTI 2. Proses Penerbitan SPHL/SP3HL a. Apabila Dokumen 

SPM telah sesuai, Pegawai Seksi Pencairan Dana/ Pencairan Dana dan Manajemen Satker mengunggah 

ADK ke dalam Aplikasi SPAN. b. Pegawai Seksi terkait melakukan seluruh pengujian/validasi secara 

sistem pada Aplikasi SPAN, melakukan review atas tagihan, melakukan approval, dan menerbitkan 

SPHL/ SP3HL sesuai prosedur penerbitan SPHL/ SP3HL. c. c. Satuan Kerja menerima informasi terkait 

Persetujuan/Penolakan Penerbitan SPHL/SP3HL melalui Aplikasi SAKTI

4. 1. Penerimaan SPHL/SP3HL secara elektronik: a. Pegawai Seksi Pencairan Dana/ Pencairan Dana dan 

Manajemen Satker melakukan monitoring pada Aplikasi SAKTI b. Pegawai Seksi Pencairan Dana/ 

Pencairan Dana dan Manajemen Satker Mengunduh ADK dan Dokumen Pendukung SPHL/SP3HL c. 

Pegawai Seksi Pencairan Dana/ Pencairan Dana dan Manajemen Satker meneliti kelengkapan dan 

kebenaran SPHL/SP3HL beserta dokumen pendukung sesuai dengan ketentuan mengenai tata cara 

pembayaran dalam rangka pelaksanaan APBN d. Apabila berdasarkan penelitian kelengkapan, 

kebenaran, dan pengujian, SPHL/SP3HL tidak memenuhi persyaratan, Pegawai Seksi Pencairan Dana/ 

Pencairan Dana dan Manajemen Satker melakukan penolakan Dokumen Elektronik SPHL/SP3HL dan 

mengisi alasan penolakan melalui Aplikasi SAKTI 2. Proses Penerbitan SPHL/SP3HL a. Apabila Dokumen 

SPM telah sesuai, Pegawai Seksi Pencairan Dana/ Pencairan Dana dan Manajemen Satker mengunggah 

ADK ke dalam Aplikasi SPAN. b. Pegawai Seksi terkait melakukan seluruh pengujian/validasi secara 

sistem pada Aplikasi SPAN, melakukan review atas tagihan, melakukan approval, dan menerbitkan 

SPHL/ SP3HL sesuai prosedur penerbitan SPHL/ SP3HL. c. c. Satuan Kerja menerima informasi terkait 

Persetujuan/Penolakan Penerbitan SPHL/SP3HL melalui Aplikasi SAKTI
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Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengesahan Hibah Langsung (SPHL)/Surat Pengesahan Pengembalian Pendapatan Hibah 

Langsung (SP3HL)

Pengaduan Layanan
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