
Akte Kelahiran Dewasa
No. SK :

Persyaratan

1. Membawa Surat Pengantar dari Desa/Kelurahan

2. Membawa Fotocopy KTP

3. Membawa Fotocopy Kartu Keluarga

4. Membawa Fotocopy Surat Nikah

5. Membawa Fotocopy KTP Saksi 2 (dua) orang

6. Membawa Fotocopy Surat Keterangan Kelahiran

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Menyerahkan berkas permohonan pembuatan surat pengantar Akte Kelahiran Dewasa kepada 

Petugas Loket

2. Memeriksa kelengkapan berkas permohonan pembuatan Surat Pengantar Akte Kelahiran Dewasa

3. Mengisi formulir Pengantar Akte Kelahiran Dewasa dan menyampaikan kepada petugas loket

4. Memverifikasi kelengkapan berkas permohonan pembuatan Surat Pengantar Akte Kelahiran Dewasa

5. Mencatat dalam buku agenda, menstempel, menyerahkan kepada pemohon dan mengarsipkan.

6. Menyerahkan Surat Pengantar Akte Kelahiran Dewasa pada pemohon dan menandatangani tanda 

terima pada buku agenda

Waktu Penyelesaian
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15 Menit

1. Menyerahkan berkas permohonan pembuatan surat pengantar Akte Kelahiran Dewasa kepada Petugas 

Loket

2. 5 Menit Memeriksa kelengkapan berkas permohonan pembuatan Surat Pengantar Akte Kelahiran Dewasa

3. 5 Menit Memberikan formulir Pengantar Akte Kelahiran Dewasa kepada pemohon untuk diisi

4. 2 Menit Memverifikasi berkas pemohon

5. 2 Menit Mencatat dalam buku agenda, menstempel, menyerahkan kepada pemohon dan mengarsipkan.

6. 1 MenitMenyerrahkan Surat Pengantar Akte Kelahiran Dewasa pada pemohon dan menandatangani tanda 

terima pada buku agenda.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pengsahan Surat Pengantar Akte Kelahiran Dewasa

Pengaduan Layanan
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