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No. SK :

Per syar atan

1. Membawa Fotocopy Kartu Tanda Anggota (KTA) Bagi Penasehat Hukum
Membawa Fotocopy Berita Acara Sumpah (BAS) bagi Penasehat Hukum

Membawa Fotocopy Surat Tugas Bagi Instansi

> wWn

Membawa 4 lembar Fotocopy Surat Kuasa yang mau di daftarkan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas pet Staf b g Ket
ugas L " Persyoratan/
Panmud Panitera Kasir Waktu Dutput
PTSP Hukum Hukum Perlenghapan
1. [ Menerima - _ Aglidan 1tam | Tanca
permahaan Tadak SabnanyFota erima
pendaftaran Surat copy Sunat pencaftaran
Kuasa & Kuasa,
Fale capy Kartw
Advokal,
- Fata capy Beria
Acara
Peryampanan
dari Pergadilion
Tinggi
ATE
& Mem.‘l:ll kadeng kapan - hslican L Jam Barkas
permahanan SaknanyFoto permanonan
pendaftaran surat comy Surat perdafaran
Kisasa dan Kuasa, furat wasa
membubiuni paral - Fate eopy Kartu engkap
- Advoeal,
- Fato copy Berita
Ya Acary
Penyumpanan
aan Pengadian
Tirggi
Tandy termy
pendaflaran
ATE
3 Membieri cap dan Sural kuasa yang 1 dam Surat Kuas
mencalat Sarat didaftarkan fzlah
Kuasa yang aidalts - Cap Pendaiaran, fercatat
ke dalam Bues - Buku Register dalam
R ster Peanaaliaran Surat Kuasy reg ster
Surat Kuasa ATK
4 | Hemben paral pada |- Surat kuasa yarg 3 Jam Surat Kuasa
sUFat kuasa yang dicaltar kan Ielan
sudah aiaapkan Cap Pencaftaran BrEatar
Buku Register daam
Surat Kuasa T ELEr
ATK
4. | Menamdaangani - Asli dan salinmn 1 Jam Surat Kuasa
Pmdal'larau Sural Surd Kuasa yang =lah ditanda
(Y teiah diregster @ngani
can ¢ cop
slerod
pendaftaran surat
kuasa yang tean
dibubuhi cap
5. |Memungut can - Permahanan L Jen Disetor PHER
;:;yméiama:rmar' pendaftaran surat topat wakty
ara n Pajak €uasa Tanda tesma
\PNEP] < Buky Exspecis R T
penyetoran
PNEP/Buky Induk
HHE
Buku Kas Banty
& |Menyerankan Surat Surat Kuasa yang 1lam Tanda
Kuam yang [Elah sudah didafiar |Erama
midafiar kepada penyeranan
Femahan aral kuaga
|
7. |Mengarsgian sainan Salnan Surat L Jan MEip
surat kuasa Kuam

Waktu Penyelesaian

1Jam

Biaya/ Tarif

10000
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1. Surat Kuasa Khusus
Pengaduan Layanan

Silahkan hubungi WA pengadilan 085336835401
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