
Kenaikan Pangkat Jabatan Fungsional Guru
No. SK : 137 Tahun 2024

Persyaratan

1. 1. Daftar Usulan Penetapan Angka Kredit (DUPAK)

2. 2. Penetapan Angka Kredit (PAK) lama;

3. 3. Photocopy Kartu Pegawai

4. 4. Photocopy Konversi NIP (NIP Baru)

5. 5. Photocopy NUPTK

6. 6. Photocopy SK CPNS

7. 7. Photocopy DP3 2 Tahun Terakhir

8. 8. Photocopy SK Pangkat Terakhir

9. 9. Surat Izin Belajar (Legalisir Eselon II)

10. 10. Photocopy Ijazah Terakhir

11. 11. Surat Rekomendasi disiplin

12. 12. Sertifikat Uji Kompetensi ( Jika kenaikan pangkat bersamaan dengan kenaikan jabatan)

13. 13. SK Jabatan Fungsional (Jika kenaikan pangkat bersamaan dengan kenaikan jabatan)

14. 14. Surat Keterangan Perkuliahan bagi peningkatan pendidikan
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1. 1. Pemohon memberikan Dokumen kepada Ruang Pelayanan Terpadu

2. 2. Petugas Ruang Pelayanan Terpadu membawa dokumen persyaratan kepada Sekretaris

3. 3. Sekretaris Meneruskan dokumen persyaratan kepada Kepala Dinas

4. 4. Kepala Dinas Mendisposisikan bahan usulan kepada Kepala Bidang PTK dan Kurikulum Mulok

5. 5. Kabid menerima disposisi dan meneruskan kepada Kasi

6. 6. Kasi mendisposisikan kepada staf mengetik konsep surat dan menyerahkan kepada KASI.

7. 7. Kasi menyerahkan Surat Kepada Kabid dan memaraf surat kemudian emnyerahkan kepada Kepala 

Dinas;

8. 8. Kepala Dinas Menandatangani surat;

9. 9. Surat yang telah ditandatangan oleh Kepala Dinas di serahkan ke Kabid

10. 10. Bidang membawa Surat usulan dan Berkas ke Badan Kepegawaian Daerah Kota Jambi

11. 11. Bidang memberikan Dokumen yang telah di tandatangani oleh BKPSDMD KOTA JAMBI ke Petugas 

Pelayanan Terpadu

12. 12. Petugas Pelayanan Terpadu memberikan Surat kepada Pemohon

Waktu Penyelesaian

1 Bulan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keputusan Kenaikan Pangkat

Pengaduan Layanan

     Nama     : A. Rivai, S.TP

HP         :      0858 3991 2452

      Email  : sang.jomblo86@gmail.com
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