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Surat Keterangan Dispensas Pernikahan Bagi WNI
No. SK : 036/000.8.3.3/0043/V11-2024

Per syar atan

1. Foto Copy KK dan KTP dari Pemohon, Saksi dan orang tua kandung pemohon
Akta Kelahiran (Asli dan Foto copy Rangkap 1)
ljazah terakhir (Asli dan Foto copy Rangkap 1)

Surat pernyataan belum pernah menikah yang diketahui oleh RT/RW atau kepling

ok~ W N

Asli surat rekomendasi dari KUA Siantar Selatan (Agama Islam), Surat Kawin dari rumah ibadah yang

ditandatangani pemuka agamanya (Agama Lainnya)
6. Naskah Penasihatan (BP-4)
7. Asli akta cerai hidup atau surat kematian dari kantor Lurah/desa bagi yang cerai mati

8. Foto Copy Tanda Lunas PBB Tahun Berjalan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 24 Nov 2024 pukul 09:05. Klik di sini untuk melihat halaman

asli.
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Nomer SOP
anggal Pem! atan
Tangga eV
heeggarEEROT
Disahkan oleh
PEMERINTAH KOTA PEMATANGSIANTAR
KECAMATAN SIANTAR SELATAN
KELURAHAN
Judul SOP
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1 Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik 1. Lurah
2. Permenpan Nomor 35 Tahun 2012 tentang ¥ Standar Op | Prosedur {SOP) 2. Sekretaris Kelurahan
Administrasi Pemerintahan 3. Kasl Pemerintahan
3 Peraturan Daerah Nomor 1 Tahun 2017 tentang Pembentukan Perangkat Daerah kata Pematangsiantar 4.  Pelaksana/stal
4. Peraturan wallkota Pematangsiantar Nomor 06 Tahun 2017 tentang
dan Fungsi serta Tata Kerja Kecamatan dan Kelurahan Kota
5__Perwa Nomor 9 Tahun 2018 tentang Pelimpahan Sebahagian Kewenangan Walikota kepada Camat
fiETE RKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPA
1. SOP Pelayanan Administrasi Kependudukan 1. Lembar Kerja
2. AT
3. Stempel Paral
[PERINGATAN . PENCATATAN DAN PENDA!
'l Apabila persyaratan tidak lengkap maka berkas dikemballkan kepada pemohon 1 Disimpan sebagal data arsi|
lZ Diprosestepat waktu apabila berkas sudah memenuhi persyaratan 2__ Diproses setelah dinomor
o R Pelaksana
Staf Kasi Pem | Seklur Lurah Kele
Surat Rekom
1 |Menerima Berkas/Dokumen Pemohon volai Kementerian Aga
= pemohon, FC KK,
"]
5 |Memeriksa Kelengkapan berkas penerbitan Surat Keterangan Nikah, — Kelengka
apabila berkas tidak lengkap kepada p h |
[ -

| Ihlengeh’k surat keterangan untuk nikah N1-N4)

Surat Keterd
'Memeriksa dan memberi paraf pada surat keterangan Nikah (N1-N4) B }-ll F—)Q

I | Surat Keterangi

Menandatangani surat keterangan Nikah (N1-N4) I_I

IMenomori, stempel dan mengarsipkan surat keterangan Nikah (N1-N4) :]‘—l Agen

/5w'll keterangan Nikah (N1-N4) diserahkan kepada Pemohon l Selesal l'( ! \ Surat telah dl
d

—

nformasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 24 Nov 2024 pukul 09:05. Klik di sini untuk melihat halaman
1. Pemohon menyampaikan berkas kepada staf kelurahan

sli.

7 Rerka< npermohonan vane Mac<iik * 1 Cek berkac ? Regic<trac<i Rerkac
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Waktu Penyelesaian

7 Jam

7 Jam 30 Menit

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Gratis

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Dispensasi Pernikahan Bagi WNI

Pengaduan Layanan

Kantor Lurah
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asli.
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