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Per syar atan

1. KTP Asli
2. Kartu Keluarga Asli
3. Surat Pernyataan Pindah yang diketahui RT/RW atau Kepling

4. Foto Copy Tanda Lunas PBB Tahun Berjalan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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. Namaor SOP
Tanggel Pembuaten
Torggal Revii______
Vonggel Elekell ____—
Dinshiesn oleh
PEMERINTAH KOTA PEMATANGSIANTAR
KECAMATAN SIANTAR SELATAN
KELURAHAN
Judul SOP
DASAR HUKUM HLALIFICAS) PELAKSANS
1. Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publiv L Lurah
7 Permenpan Momor 35 Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasionasl Prowedur (SOF) 2 Sekretaris Leburshen
Administran Pamaernitahan 3 Kasl Pemerintahen
% Peraturan Deersh Nomor 1 Tahun 2017 tantang Pembentukan Perangkat Daerah kota Pematangsianter i
4. Pa ar Nomor D6 Tahun 2017 tentang Sununan Qg
Tugas dan Fungsl serta Tats Kerja dan Kota Pam
5. Peraturan Walikota Pematangsiantar Nomor 9 Tahun 2018 tentang Pelimpahan Kewenangan
Walikota Camat
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENG!
1. SOP Palayanan Administrasi Kependudukan 1. Lembar Karjs
1 ATX
1 Stempel Paral
PERINGATAN PENCATATAN DAN PE
1 [Apabila persyaratan tidak lengkap maka berkas dikembalikan kepada pemohon 1 Diimpan wbagsl del
2 _|Diproses tepat wakti agabila berkas sudah memenuhi persyaratan 2__ Digroses uteish oy
Pelaksana
i SREGHATAN Stal Kaal Pam Sekiur Lurah
¥C KK pema
L |Menerima Berkas/Dokumen Pemohon mrwlal t
Memeriksa Kelengkapan berkas penerbitan Surat Keterangan
2. |Pindah, apabila berkas tidak lengkap dikembalikan kepada 1
pemohon e
3. |Mengetik draft surat keterangan Pindah m——l
|
4 [Memeriksa dan memberi paraf pada surat keterangan Pindah S— i Sr
Surat Nety
Is. Mena: gani surat ke \gan Findah &
li. [Menomorl, stempel dan mengarsipkan Sural Keterangan Pindah r—k_ _I urw ow
l Sury
7. |Surat Keterangan Pindah diserahkan kepada Pemohon E
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1. Pemohon menyampaikan berkas kepada staf kelurahan

7 Rerka< Permohonan vaneg mas<iik * 1 Cek berkac 2 Regictrac<i berkac


http://https://siantarselatan.pematangsiantar.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8278449/pemerintah-kecamatan-siantar-selatan/surat-keterangan-pindah

Kelurahan Aek Nauli
JI. Mayjen Ricardo Siahaan No. 12 21126 081361238818

https://siantarselatan.pematangsiantar.go.id

Pemerintah Kota Pematangsiantar / Pemerintah Kecamatan Siantar Selatan /

Kelurahan Aek Nauli
Waktu Penyelesaian

7 Jam

7 Jam 30 Menit

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Gratis

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Pindah

Pengaduan Layanan

Kantor Lurah
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