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No. SK :

Per syar atan

N

. Surat kuasa khusus

Surat kuasa

Fotocopy KTP pemberi dan penerima kuasa
Fotocopy kartu advokat

Fotocopy berita acara sumpah

Surat kuasa antar para pihak

Surat kuasa

Surat kuasa lembaga pemerintahan

Surat tugas
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Fotocopy kartu pegawai/karyawan atau surat keterangan dari Dinas atau kantor terkait

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Petugas PTSP menerima dan meneliti berkas permohonan pendaftaran surat kuasa

2. Petugas PTSP membubuhkan cap pendaftaran pada surat kuasa

w

Petugas PTSP menyerahkan berkas permohonan pendaftaran surat kuasa kepada Panitera Muda

Hukum
Panitera Muda Hukum memeriksa dan membubuhkan paraf terhadap cap pendaftaran
Panitera menandatangani pendaftaran surat kuasa

Petugas PTSP memungut PNBP dan menyerahkan surat kuasa yang telah didaftarkan
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Pengarsipan

Waktu Penyelesaian

125 Menit

Biaya/ Tarif

| 10000
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‘ 1. Surat Kuasa yang telah terdaftar

Pengaduan Layanan

Melalui aplikasi - SIWAS: https://siwas.mahkamahagung.go.id

Melalui aplikasi - LAPOR: https://www.lapor.go.id

Melalui aplikasi SISUPER (SKM, SPAK, Survei Harian): https://esurvey.badilum.mahkamahagung.go.id/

Melalui nomor telepon Badan Pengawasan: 021 - 255 783 00
Melalui nomor telepon Pengadilan Tinggi Semarang: 024 - 844 755
Melalui nomor WA: 0851 4119 5738
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Melalui email: pn.kab.tegaldislawi@gmail.com
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