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Pemerintah Kota Jambi / Dinas Pendidikan Kota Jambi

K esalahan K ehilangan/K erusakan |jazah Jenjang Sekolah Dasar

No. SK : 137 Tahun 2024

Per syar atan

. Berkas Surat Keterangan Pengganti ljazah/Kehilangan yang ditangantangai Kepala Sekolah bermaterai

diketahui oleh Kelapa Dinas

Surat pernyataan Tanggung jawab mutlak bermaterai;
Surat Pernyataan Saksi bermaterai

Surat keterangan kehilangan dari Kepolisian

. ljazah Asli (yang telah rusak)

Foto Copy ljazah.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

. Pemohonan menyerahkan berkas Surat Keterangan Pengganti ljazah/ kehilangan

Pemeriksaan berkas Surat Keterangan Pengganti ljazah/ Kehilangan

Petugas mengembalikan berkas surat pengganti ijazah/kehilangan kepada pemohon jika tidak

memenuhi syarat
Kabid/Kasi Kurikulum dan penilaian meneliti Surat keterangan Pengganti ljazah.
Kepala Dinas menandatangai Surat Keterangan Pengganti ljazah/Kehilangan

Petugas mencatat pada buku catatan Surat Keterangan Pengganti ljazah/Kehilangan dan menyerahkan

berkas ke pemohon.

Pemohon menerima Surat Keterangan pengganti ijazah/kehilangan

Waktu Penyelesaian

60 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Dokumen/ Surat Keterangan Pengganti ljazah/Kehilangan
Pengaduan Layanan

Nama : SUPRIATI, M.Pd
HP : 081220784009

Email : supriatisd105@gmail.com
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