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Per syar atan

—_

. Surat permohonan penelitian dari sekolah/perguruan tinggi/institusi/ instansi
Surat Penetapan dari Dinas Penanaman Modal Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kota Batam;

Surat permohonan KKN dari perguruan tinggi
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Surat Rekomendasi izin Kuliah Kerja Nyata (KKN) dari Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber

Daya Manusia Kota Batam

Daftar peserta KKN

Daftar lokasi yang akan tempat KKN

Surat Tidak/Keberatan dari Lurah Lokasi Tempat KKN
Proposal kegiatan KKN

Surat permohonan Magang dari sekolah/perguruan tinggi/institusi
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Surat Rekomendasi izin Magang/Praktik Kerja Lapangan (PKL) dari Badan Kepegawaian dan

Pengembangan Sumber Daya Manusia Kota Batam

11. Daftar peserta magang/PKL.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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. Kepala Badan Pererﬂgmﬁﬂ'&E%léﬁgﬁt%ﬂtégﬁéé%ﬁggﬁ EBE\’N%%@%P@E%E{W

memberikan dispoﬁ#%g%%wh&g&wwmgﬁﬁﬁéﬁ atau penolakan permohonan

. Pegawai yang ditunjuk akan menyiapkan pelayanan yang dibutuhkan atau jawaban penolakan

. Pegawai yang ditunjuk akan melaporkan hasil penyiapan pelayanan yang dibutuhkan kepada Kepala

Badan Perencanaan dan Penelitian, Pengembangan Pembangunan Daerah Kota Batam

. Kepala Badan Perencanaan dan Penelitian, Pengembangan Pembangunan Daerah Kota Batam

menyampaikan izin penelitian/KKN/ magang/PKL atau penolakan kepada pemohon

. Terkait penelitian/magang/PKL di lingkungan Badan Perencanaan dan Penelitian, Pengembangan

Pembangunan Daerah Kota Batam, pegawai yang ditunjuk akan berkoordinasi dengan pejabat
administrator atau pejabat lain pada Badan Perencanaan dan Penelitian, Pengembangan
Pembangunan Daerah Kota Batam untuk melakukan penyeliaan terhadap pelaku penelitian atau

peserta magang/PKL

Waktu Penyelesaian

Paling lambat 3 (tiga) hari kerja setelah surat permohonan diterima oleh Kepala Badan Perencanaan dan

Penelitian, Pengembangan Pembangunan Daerah Kota Batam

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Surat izin dan fasilitasi Penelitian, Kuliah Kerja Nyata, atau Magang/Praktik Kerja Lapangan

Pengaduan Layanan
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Pemerintah Kota Batam / BADAN PERENCANAAN DAN PENELITIAN

a. Alamat surat Kepala Badan Perencanaan dan Penelitian Pen%\lembarggan Pembangunan Daerah Kota
) GEMBANGAN PEMBANGUNAR DAERAH
Batam, Jalan Engku Putri no. 1 Kantor Wali Kota Batam Lt. VI, Bapelitbangda Batam;

b.  Kotak Saran yang tersedia di Kantor Bapelitbangda Batam;

0

Telepon: (0778) 463045;
d.  Website: Bapelitbangdabatam.go.id;

e. Email: Bappedabatam@gmail.com;

F. melalui Aplikasi Sp4n Lapor
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