
2. Pelayanan Administrasi ( Tata Usaha )
No. SK : 800/014/Pusk.Sdk/I/2023

Persyaratan

1. 1.Klien mendaftar di loket dan mendapatkan pemeriksaan standar dan mendapatkan data/surat yang 

diperlukan 2.Surat masuk

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. pembuatan Surat Keterangan Dokter/ Surat Keterangan Sakit/Surat Keterangan Sehat Catin. 2. Petugas 

TU menerima, memverifikasi dan menganalisa data pembuatan Surat Keterangan Dokter/ Surat 

Keterangan Sakit/Surat Keterangan Sehat Catin. 3. Membuat Surat Keterangan Dokter/ Surat 

Keterangan Sakit/Surat Keterangan Sehat Catin. 4. Memberikan nomor surat sekaligus pengarsipan 

nomor Surat Keterangan Dokter/ Surat Keterangan Sakit/Surat Keterangan Sehat Catin. 5. Petugas 

memastikan tidak ada kesalahan dalam pengetikan data
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Waktu Penyelesaian

10 Menit

±  10 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

- SKD                                           : Rp. 15.000

- Surat Sakit                                 : Rp. 15.000

- Surat Keterangan Sehat Catin   : Rp. 15.000

Produk Pelayanan

1. Administrasi ( Tata Usaha ) : SKD, Surat Sakit, Catin

Pengaduan Layanan

Secara tertulis melalui kotak saran
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