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Pelayanan administras

No. SK : 27 tahun 2020

Per syar atan

1. Surat pengantar dari Desa Foto copy KK Foto copy KTP Bukti lunas PBB tahun berjalanan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Pemohon mengajukan permohonan Pengantar KK Petugas loket menerima berkas dan meneliti
kelengkapan persyaratan administrasi jika berkas lengkap maka proses akan dilanjutkan dan jika
berkas tidak lengkap akan dikembalikan kepada pemohon untuk dilengkapi Kasi Pem dan Yanmum
memverifikasi dan memvalidasi kelengkapan persyaratan administrasi Sekcam Meneliti, memverifikasi
dan memberikan paraf Pengentrian data keluarga Pengajuan pencetakan KK ke Disdukcapil Muba. KK

dicetak dan diserahkan oleh petugas kecamatan kepada pemohon
Waktu Penyelesaian
2]Jam

jika dokumen lengkap dan pejabat penandatangan ada di tempat maka akan selesai sesuai waktu yang telah

ditentukan

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
1. Kartu KK

Pengaduan Layanan

Datang langsung atau Surat ke Kantor Camat Lalan di Desa Bandar Agung
Nomor HP Kasi Pelayanan Umum dan Kessos (081368865376)

Kotaksaran/aduan
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