
Pelayanan Administrasi / tata usaha
No. SK :

Persyaratan

1. Bangko/ Formulir Isian kepegawaian sesuai jenis surat atau pemberkasan yang diajukan

2. Surat Permohonan Untuk rekomendasi Beserta kelengkapan persyaratan

3. Surat Pengantar dari Instansi terkait sesuai jenis surat

4. Blangko / formulir /surat sesuai jenis kebutuhan klien/pasien

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Waktu Penyelesaian

30 Menit

1.     Pembuatan Surat Kepegawaian ( Cuti, Berkala

, Kenaikan Pangkat , dll)  : 10 - 30 menit

2.     Pengetikan Surat Keluar Rekomendasi : 5- 10 Menit

3.     Pengetikan Surat kedinasan /undangan : 5- 10 Menit

4.     Administrasi Surat Masuk                             : 5 -

10 menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Berdasarkan Perbub Sintang Nomor 88 Tahun 2017 Tarif layanan BLUD UPTD Puskesmas

Sesuai jenis biaya rekomendasi dan izin yang dibuat

Produk Pelayanan

Puskesmas Darajuanti

Jalan Mensiku Jaya Kelurahan Kapuas Kiri 78615 081255250265 

-

Pemerintah Kab. Sintang / Dinas Kesehatan / Puskesmas Darajuanti

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 14 Oct 2024 pukul 11:16. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

http://-
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8277126/dinas-kesehatan/pelayanan-administrasi--tata-usaha


1. 1. Pembuatan surat rekomendasi /izin 2. Pembuatan surat-surat usulan kenaikan pangkat, cuti, berkala 

dan kepegawaian lain 3. Pengadministrasian surat keluar masuk

Pengaduan Layanan

-        Layanan Meja informasi dan pengaduan

-        Kotak saran

-        Survei kepuasan pasien

-        Hotline Telp. / SMS/ WA : 081255250265

-        E-mail                        puskesmas                        : darajuantipuskesmas2022@gmail.com

-        Facebook : Puskesmas Dara Juanti

Instagram : puskesmasdarajuanti

Puskesmas Darajuanti

Jalan Mensiku Jaya Kelurahan Kapuas Kiri 78615 081255250265 

-

Pemerintah Kab. Sintang / Dinas Kesehatan / Puskesmas Darajuanti
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