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1. Surat Pengantar
Fotocopy SK CPNS

Fotocopy KTP

Ll

Fotocopy NPWP

o

Mengisi Formulir KP4
Fotocopy Surat Nikah (legalisir)
Fotocopy KK

Fotocopy Akte Kelahiran Anak

Fotocopy Bukur Rekening Bank Kalbar

e v o N o

Semua berkas dibuat 2 (dua) rangkap.

11. Surat Pengantar

12. Fotocopy KTP

13. Fotocopy Surat Nikah (legalisir)

14. Fotocopy Akte Kelahiran Anak

15. Mengisi Formulir KP4

16. Semua berkas dibuat 2 (dua) rangkap.

17. Surat Pengantar

18. Fotocopy Surat Kematian dari Kelurahan/Desa - Fotocopy Akte Cerai
19. Fotocopy KK

20. Fotocopy Surat Nikah

21. Mengisi Formulir KP4

22. Semua berkas dibuat 2 (dua) rangkap.

23. Surat Pengantar

24. Fotocopy Surat Kematian dari Kelurahan/Desa (legalisir)
25. Fotocopy KK

26. Fotocopy Akte Kelahiran Anak

27. Mengisi Formulir KP4

28. Semua berkas dibuat 2 (dua) rangkap.
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I Sistem, M ekanisme dan Prosedur
Subbagian
Pemohon/ B Pengelola Keuangan
etligas .
Pengguna Lepunenn Tunjangan |- melakukan
L.EI.‘I."E.n..El:I'I. b ['lI.E]L'Iﬂ.I.'Eﬂ P:nmnputﬂn
tunjangan
1. Pemohon mengajukan permohonan tunjangan keluarga ke Sub Bagian Umum dan Kepegawaian;
2. Petugas Layanan menerima berkas usulan tunjangan keluarga;
3. Pengelola Tunjangan Keluarga melakukan verifikasi kelengkapan berkas persyaratan;
4. Pengelola Tunjangan Keluarga membuat surat pengantar yang ditujukan kepada Sub Bagian Keuangan
untuk diproses lebih lanjut.
I Waktu Penyelesaian
| 1 Hari
I Biaya/ Tarif
| Tidak dipungut biaya
I Produk Pelayanan
‘ . Penambahan / Pencabutan / Pengalihan Tunjangan Keluarga
I Pengaduan Layanan
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1. Tatap Muka langsung

2. Tertulis disampaikan ke kotak pengaduan yang disediakan di lingkungan Dinas Kesehatan Kabupaten

Ketapang Atau surat yg dialamatkan ke Jalan D.I PANJAITAN No. 40 Ketapang Kode Pos 78851
3. SMS/WA : 081385062071

4. Email : dinkes@ketapangkab.go.id

5. Website : https://dinkes.ketapangkab.go.id

6. SP4N Lapor
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