
Perubahan Data Supplier dan Data Kontrak
No. SK :

Persyaratan

1. Perubahan supplier dan kontrak melalui aplikasi a) ADK Perubahan supplier dan kontrak yang 

disampaikan oleh satuan kerja secara elektronik, dan b) Dokumen kelengkapan Perubahan supplier 

kontrak yang disampaikan satuan kerja melalui sarana kontak resmi KPPN

2. Perubahan supplier kontrak melalui surat Surat permohonan Perubahan Supplier Addendum Kontrak 

beserta kelengkapannya yang disampaikan secara elektronik melalui sarana kontak resmi KPPN

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Satuan Kerja melakukan Pengajuan Perubahan Data supplier kontrak beserta lampiran ke KPPN 

melalui SAKTI

2. Petugas FO Validator PD mengunduh ADK BCSU untuk Perubahan Supplier ke SPAN dan BCAA untuk 

perubahan Kontrak ke SPAN

3. Petugas FO Validator PD melakukan Pemeriksaan Formal Kelengkapan Kebenaran Data

4. Petugas FO Validator PD melakukan Pemeriksaan Substantif dan melakukan pemrosesan ADK BCSU 

BCAA menggunakan aplikasi SPAN

5. Petugas MO Reviewer PD Pemeriksaan Ulang Substantif Formal dan melanjutkan pemrosesan ADK 

BCSU BCAA menggunakan aplikasi SPAN

6. Kepala Seksi PDMS melakukan Persetujuan Perubahan Data Supplier Data kontrak Approver

7. Perubahan Data Supplier Kontrak diproses secara otomatis melalui aplikasi SPAN dan Satuan Kerja 

dapat melakukan monitoring melalui aplikasi SAKTI dan OM SPAN

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Satu hari kerja sejak dokumen diterima dengan benar

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Perubahan pada Data Supplier dan Data Kontrak

Pengaduan Layanan

Email: upg.kppn020@gmail.com
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