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Pemerintah Kab. Landak / BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET

DAERAH
Pelayanan Penerbitan Surat Perintah Pencairan Dana ( SP2D).

No. SK : 000.8.3.2/33/1-BPKAD

Per syar atan

N

. SPJ Bulan Desember Tahun Anggaran Sebelumnya.
Bukti Setoran UYHD Tahun Anggaran Sebelumnya.

Salinan Surat Penyedian Dana ( SPD).

> wWn

Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak Pengunaan Anggaran dari Penguna /Kuasa Penguna

Anggaran SKPD.
SK. Penguna / Kuasa Pengguna Anggaran SKPD.
SK. Bendahara Pengeluaran SKPD.

Surat Permintaan Pembayaran ( SPP ) dari SKPD.

© N o W

Surat Perintah Membayar ( SPM ) dari SKPD.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1.2. Bagan Alur Prosedur Penerbitan Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D)

[ semupcuiuis |
T
( Penelitian SPA- )

Tugas Kuasa BUD -
— Meneliti Lampiran
Kelengkapan Dokumen
- Sesuai dengan DPA-SKPD

— Batas Jumlah SPD Tersedia
— Dinyatakan Lengkap

¥
Kuasa BUD Menyatakan Kuasa BUD Menyatakan
Bahwa Dokumen Sudah Bahwa Dokumen Belum

¥

[ Kuasa BUD Menerbitkan l

AT,
Kuasa BUD Mencatat
SP2D kedalam Dokumen :

— Register SP2D

- Buku Kas Umum

— Laporan Posisi Kas Harian
- Rekonsiliasi Bank

—
SP2D Sah Apabila telah

ditanda tangani dan di
Stempel oleh Kuasa BUD

SP2D dibuat 2 rangkap

i
Membuat Surat Penolakan I
[

]

1

Kuasa BUD Menerbitkan
SP2D terdiri atas 4 (empat)

Dokumen diberikan kepada
PPKD yang kemudian akan
diberikan pada Pengguna

Arsip untuk Register
Surat Penolakan

Vd ™ rangkap -
Bendahara Pengeluaran — Lembar 1 : Bank yang
Mencatat SP2D ke dalam ditunjuk
Dokumen Penatausahaan - Lembar2 - PA i KPA
terdiri dari - — Lembar 3 : Arsip Kuasa BUD
- BKU _J
— BKU Pembantu Simpanan
Bank
- Buku Pembartu Fajak
— Buku Pembantu Panjar
— Buku Rekapitulasi

Pengeluaran Perincian

Anggaran ag
menyempurnakan SPM

— ¥

. ™\
SP2D Diserahkan kepada
Bank yang kemudian Dana
di Transfer dari Rekening
Kas Umum Daerah ke
Rekening Bendahara

—_—— S

1. Menyampaikan Dokumen yang dipersyaratkan untuk Penerbitkan SP2D di Loket yang sudah
tersediakan.

2. Menerima Informasi hasil verifikasi.

3. Menerima SP2D

Waktu Penyelesaian

2 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Penerbitan SP2D UP

Pengaduan Layanan
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a. Sarana Pengaduan berupa kotak saran/pengaduan, ruang pengaduan dan email.

b. Pejabat/Petugas pengelola pengaduan.

c. Informasi prosedur pengaduan.
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