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Pendaftaran Surat Kuasa Pidana/Perdata (Khusus) Kepaniteraan

Hukum
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Kuasa Khusus Asli dan fotocopy
2. Fotocopy Berita Acara Sumpah Advokat dan kartu Tanda Anggota Advokat

3. Fotocopy Kartu Tanda Penduduk (KTP)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

ALUR PENDAFTARAN SURAT KUASA ‘

2
1 PETUGAS PTSP MENELITI
PETUGAS PTSP HUKUM MENERIMA KELENGKAPAN PERMOHONAN
PENDAFTARAN SURAT KUASA PENDAFTARAN SURAT KUASA
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5 4 STAF KEPANITERAAN HUKUM
PEMOHON MEMBAYAR MENCATAT SURAT KUASA YANG
PENERIMAAN NEGARA PANITERA MENANDATANGANI DIDAFTAR KE DALAM BUKU
BUKAN PAJAK (PNBP) SURAT KUASA REGISTER PENDAFTARAN SURAT
9 KUASA

] 7
6
STAF KEPANITERAAN HUKUM
PETUGAS PTSP
MENYERAHKAN SURAT MENGARSIPK}?L,J\‘AZ?\UNAN SURAT
KUASA KEPADA PEMOHON

1. Pemohon mengambil nomor antrian dan menuju loket Kepaniteraan Hukum sesuai dengan nomor

antriannya

2. Pemohon menyerahkan surat kuasa Khusus beserta kelengkapannya sesuai dengan persyaratan yang

telah ditetepkan kepada petugas PTSP

3. Pemohon membayar biaya PNBP yang telah daftarkan setelah petugas meregister dan memverifikasi

berkas
Waktu Penyelesaian
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60 Menit

60 menit

Biaya/ Tarif
10000

Berdasarkan Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2019, biaya PNBP sebesar Rp.10.000,- (sepuluh ribu
rupiah)

Produk Pelayanan

1. Surat Kuasa Khusus yang sudah terdaftar

I Pengaduan Layanan
‘ Petugas Meja Pengaduan Pengadilan Negeri Rangkasbitung melalui WhatsApp Pengaduan : 081311120550
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