
SOP Pelayanan izin cuti pegawai negeri sipil
No. SK : 305 Tahun 2022

Persyaratan

1. permohonan surat izin cuti pegawai

2. Berkas permohonan penerbitan surat izin cuti pns

3. Draf Surat izin cuti PNS

4. draf surat permohonan penerbitan surat izin cuti PNS

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Menyerahkan berkas permohonan surat izin cuti PNS kepada Pemroses kepegawaian

2. Memeriksa kelengkapan berkas permohonan izin cuti PNS

3. memberikan nomor pda surat izin cuti PNS yang sudah ditandatangani

Waktu Penyelesaian

1 Jam

1. penyampaian berkas permohonan surat izin cuti PNS

2. permohonan surat izin cuti PNS yang sudah diperiksa

3. draf surat izin cuti PNS dan berkas permohonan penerbitan surat izin 

4. surat izin cuti Yang telah ditandatangani 

5. surat izin cuti PNS

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Tidak dipungut biaya (Gratis)

Produk Pelayanan

Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

Jln. Pramuka Muara Bulian 36613 

Pemerintah Kab. Batang Hari / Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 31 Jan 2025 pukul 04:00. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8275118/pemerintah-kab-batang-hari/sop-pelayanan-izin-cuti-pegawai-negeri-sipil


1. Pelayanan izin cuti pegawai negeri sipil

Pengaduan Layanan

Kasubbag Umum, Sekretaris, Kepala Dinas

Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

Jln. Pramuka Muara Bulian 36613 

Pemerintah Kab. Batang Hari / Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 31 Jan 2025 pukul 04:00. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8275118/pemerintah-kab-batang-hari/sop-pelayanan-izin-cuti-pegawai-negeri-sipil

