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'KECAMATAN SINGKAWANG TIMUR

Pemerintah Kota Singkawang / Kecamatan Singkawang Timur

Pelayanan Surat Keterangan Domisili Sekretariat Organisas
(PARPOL, ORMAS,LSM,0ORSOSdan Lain Lain)

No. SK : 11 Tahun 2024

Per syar atan

—_

. Surat Permohonan
. Surat Pengantar Lurah
Fotocopy KK dan KTP terbaru dari pemohon

Fotocopy lengkap akta pendirian dan/atau perubahannya

aor W

Fotocopy berita acara atau surat keputusan pembentukan organisasi/kelompok atau profil pendirian

dengan struktur organisasi (AD/ART),daftar para pengurus/anggota
6. Surat kuasa atau surat penunjukkan langsung dari organisasi terkait pengurusan dokumen

7. Fotocopy bukti kontrsk/sewa bangunan/tanah dan tempat organisasi yang ditempati untuk yang

mengontrak

8. Surat pernyataan bermaterai tidak keberatan dari pemilik rumah/bangunan tempat dimana organisasi

berada

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Waktu Penyelesaian

1 Hari

Waktu penyelesaian selama 1 (satu) hari kerja setelah persyaratan dinyatakan lengkap dan valid

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
1. Surat Keterangan Domisili Sekretariat Organisasi (PARPOL, ORMAS,LSM,ORSOS dan Lain Lain)

Pengaduan Layanan

Pengelolaan pengaduan melalui tatap muka secara langsung, pengisian formulir pengaduan,kotak

saran,telepon,email dan website Kecamatan Singkawang Timur
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