
surat pengantar skck
No. SK : 56 Tahun 2024

Persyaratan

1. foto copy ktp dan kk Pemohon

2. pemohon membawa berkas pengantar dari kel/ desa

3. pas foto ukuran 4 X 6 sebanyak 4 lembar dengan latar belakang merah, berpakaian sopan, tampak 

muka dan bagi pemohon yang mengenakan jilbab, pas foto tampak buka secara utuh

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. pemohon mengajukan permohonan dengan membawa berkas persyaratan

2. petugas loket menerima berkas dan meneliti kelengkapan persyaratan administrasi, jika berkas 

lengkap maka proses akan dilanjutkan dan jika berkas tidak lengkap akan dikembalikan kepada 

pemohon untuk dilengkapi

3. kasi pemerintahan dan kasi pelayanan umum memverifikasi dan memvalidasi kelengkapan 

persyaratan administrasi

4. petugas loket (front office) memberikan cap stempel dan nomor registrasi

5. surat pengantar rekomendasi pembuatan skck diterima pemohon, untuk dibawa ke kantor kepolisian

Waktu Penyelesaian

20 Menit

bila pejabat yang berwenang di tempat 

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat SKCK

Pengaduan Layanan

Kecamatan Tungkal Jaya

Jln. Raya Palembang - Jambi KM. 148 Desa Peninggalan 30759 082280461751 

Pemerintah Kab. Musi Banyuasin / Kecamatan Tungkal Jaya
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https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8274626/pemerintah-kab-musi-banyuasin/surat-pengantar-skck


Melalui sms yang telah disediakan khusus dalam program pelayanan, melakukan konfirmasi kepada petugas 

pelayanan, melaporkan langsung kepada pimpinan / atasan petugas pelayanan, memasukan saran pendapat 

ke kotak saran yangtelah disediakan
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