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Pelayanan M utas Siswa Keluar
No. SK : 093.3 Tahun 2024

Per syar atan

N

. Surat keterangan pindah dari sekolah asal dengan surat rekomendasi dari dinas pendidikan setempat.
. Surat keterangan formasi kelas dari sekolah yang dituju.

. Foto Copy Rapot lengkap

A W N

. Foto Copy Kartu Keluarga (C1) atau surat perwakilan yang di sahkan oleh Notaris ( apabila ikut wali)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Sekolah membuat surat keterangan pindah yang ditandatandangani oleh Kepala Sekolah yang

ditujukan kepada sekolah tujuan.

2. Sekolah menyerahkan: a.Surat keterangan pindah dari sekolah b.laporan hasil belajar/rapor asli
lengkap c.surat keterangan kepribadian baik dari sekolah d.fotocopy sertifikat akreditasi sekolah

e.Melakukan pelepasan data siswa di dapodik

Waktu Penyelesaian

2 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
1. Surat Keterangan Mutasi Keluar

Pengaduan Layanan

Melalui:
1. No telp: (0271) 633880

2. Website: http://www.smpn4solo.sch.id 3. Email: smpnegeridsurakarta@gmail.com atau

info@smpn4solo.sch.id
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