V=i K ecamatan Semendawai Suku 111
Jalan Raya Sriwangi - Tugu Mulyo Bk.16 Kabupaten OKU Timur 32388 081278116772

\/ Pemerintah Kab. Ogan Komering Ulu Timur / Kecamatan Semendawai Suku I

Pelayanan Rekomendas Pendaftaran TNI / POLRI
No. SK : 41 /KPTS/08.08/111/2024

Per syar atan

1. Surat Pengantar / Format pendaftaran TNI / POLRI yang sudah ditandatangani Kelurahan / Desa, Foto
Copy KK, KTP Pemohon dsb

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Tabel Flowchart

No Kegiatan Pelaksanaan Mutu Baku Ket

Kabag Kasi Analis Sekretaris Kelengkapan ‘Waktu Output

1. | Menerima, Membaca, Mengagendakan, Surat masuk 2 Menit Data/
Memberi Nomor, Mencatat Pembuatan KK Disposisi

Baru

Il
- Surat Masuk, 2 Menit
2 | Per data yang bers utan I I Buku Agenda dan

Lembar disposisi

3 | Membaca dan mencermati isi serta Berkas/ Surat 2 Menit
meminta paraf kasi Tidak | masuk dan
E lembar disposisi
4 | Memeriksa Kembali dan mengajukan A J Berkas/Surat 1 Menit
persetujuan Sekcam atau Camat 0‘ masuk
5 | Mengambil dan memeriksa Kembali berkas f Berkas/Surat 2 Menit
" E masuk dan
lembar disposisi
6 | Mencatat disposisi pimpinan pada buku Berkas/Surat 1 Menit

register surat masuk dan D*_ masuk dan

mendistribusikan kepada ybs Lembar disposisi

1. Pemohon datang membawa berkas pengaju, Petugas meneliti kelengkapan berkas, Setelah
kelengkapan berkas benar petugas mengajukan kepada Sekcam / Camat untuk ditandatangani,
Petugas melakukan registrasi pada buku register Pada Buku Rekomendassi TNI / POLRI, Berkas

diserahkan kepada Pemohon untuk diteruskan ke Instansi terkait

Waktu Penyelesaian

10 Menit

5 -10 menit (bila pimpinan ada ditempat). Kalau pimpinan dinas luar bisa ditinggal dan nanti dihubungi

petugas via telepon pemohon bila sudah ditandatangani pimpinan

Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pelayanan Rekomendasi Pendaftaran TNI / POLRI

Pengaduan Layanan

Email : kecamatan.semendawaisuku3@gmail.com

Telepon, WA & SMS Pengaduan : 0856 6465 9886
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