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Pembuatan SKCK
No. SK : 20 /KPTS/08.16/2024

Persyaratan

1. Membawa Surat Pengantar dari Kepala Desa Setempat

2. membawa Paspoto, KTP & KK (Fotocopy)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Membawa surat keterangan dari Desa Setempat

2. datang dengan membwa pas poto, Fotocpy KK & KTP

3. Petugas akan melakukan pencatatan dan memeriksa kelengkapan berkas

4. berkas akan diparaf dan di tanda tangani oleh pejabat terkait

5. Tunggu proses penanda tanganan selesai. Bila telah selesai ditanda tangani dan diregister, Anda akan 

diberitahu dan dapat diambil

Waktu Penyelesaian

20 Menit

Apabila Pejabat yang berwenang untuk menanda tangani ada maka waktu untuk penyelesaian pembuatan 

surat SKC sekitar 20 menit.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Keterangan/Rekomendasi

Pengaduan Layanan

Penanganan pengaduan pada layanan SKCK diharapkan masyarakat untuk datang langsung ke kantor
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