Kelurahan Helvetia Timur
JI. Setia Budi No.01, Helvetia Tim., Kec. Medan Helvetia, Kota Medan, Sumatera Utara 20117

Pemerintah Kota Medan / Pemerintah Kecamatan Medan Helvetia / Kelurahan

Helvetia Timur

Surat Keterangan Pembangunan SPBU
No. SK :

Per syar atan

N

. Surat permohonan pengurusan Penandatanganan Surat Keterangan Pembangunan SPBU
Surat Permohonan dari dari perusahaan kepada Kelurahan;

KTP Pemilik/ Pengurus (Surat Kuasa, jika dikuasakan pengurusannya);

Fotocopy SITU, SIUP, Sketsa Lokasi;

Surat Pengantar Kepala Lingkungan;

Surat Pengantar Kepala Lingkungan;

Surat Keterangan Lurah Tidak Silang Sengketa;

Surat Perjanjian Sewa Tanah;
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Fotocopy pelunasan PBB tahun berjalan.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

— Pemohon
Pemohon b em::’ﬁ;ﬁ:ﬁg as — Verifikasi — menerima Surat
= Loket Berkas Ket. Pembangunan
SPBU
1. Pemohon datang membawa persyaratan ke kantor Camat;
2. Pemohon menyerahkan berkas, apabila lengkap di proses/ tidak lengkap dikembalikan
3. Pemohon menerima Surat Keterangan Pembangunan SPBU
I Waktu Penyelesaian

30 Menit

Apabila pimpinan berada di tempat
I Biaya/ Tarif
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Pemerintah Kota Medan / Pemerintah Kecamatan Medan Helvetia / Kelurahan

Helvetia Timur

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Pembangunan Spbu

Pengaduan Layanan

kotak pengaduan, spam lapor
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