Kelurahan Helvetia Timur
JI. Setia Budi No.01, Helvetia Tim., Kec. Medan Helvetia, Kota Medan, Sumatera Utara 20117

Pemerintah Kota Medan / Pemerintah Kecamatan Medan Helvetia / Kelurahan

Helvetia Timur
Surat Keterangan Bersih Diri
No. SK :

Per syar atan

1. Surat permohonan pengurusan Penandatanganan surat keterangan bersih diri
2. Fotocopy Kartu Keluarga;
3. Fotocopy KTP Kedua Orang Tua yang bersangkutan;

4. Formulir Asli Surat Keterangan Bersih Diri (SKBD)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

¥

Pemohon

Menyerahkan e . .
‘ Pemohon berkasybr(e Petugas —=> | Verifikasi - menerima Surat

Loket Berkas Keteranlg an Bersih
iri

0

Pemohon / Petugas Kelurahan membawa persyaratan ke kantor Camat;

1.

2. Pemohon menyerahkan berkas ke petugas layanan sesuai bidang ,apabila lengkap di proses / tidak
lengkap berkas dikembalikan.

3.

Pemohon menerima Surat Keterangan Bersih Diri (SKBD) yang telah ditandatangani.

Waktu Penyelesaian

30 Menit

Apabila pimpinan berada ditempat

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

1. Surat Keterangan Bersih Diri
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Helvetia Timur

Pengaduan Layanan

kotak pengaduan, spam lapor
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