
Permohonan Penandatanganan Surat Keterangan
No. SK :

Persyaratan

1. Surat permohonan pengurusan surat keterangan

2. Fotocopy KTP;

3. Fotocopy Kartu Keluarga (KK);

4. Surat Kuasa bermaterai dari pemilik dokumen (apabila yang datang bukan pemilik dokumen);

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon datang membawa persyaratan ke kantor Ludfi;

2. Pemohon menyerahkan berkas ke petugas layanan sesuai bidang ,apabila lengkap di proses / tidak 

lengkap berkas dikembalikan.

3. Pemohon menerima Dokumen Surat Keterangan.

Waktu Penyelesaian

30 Menit

Apabila pimpinan ada di tempat

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan

Pengaduan Layanan

Kelurahan Helvetia Timur

Jl. Setia Budi No.01, Helvetia Tim., Kec. Medan Helvetia, Kota Medan, Sumatera Utara 20117 

Pemerintah Kota Medan / Pemerintah Kecamatan Medan Helvetia / Kelurahan 

Helvetia Timur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Kamis, 15 Aug 2024 pukul 16:13. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8272125/pemerintah-kecamatan-medan-helvetia/permohonan-penandatanganan-surat-keterangan


Kotak Pengaduan, Spam Lapor

Kelurahan Helvetia Timur

Jl. Setia Budi No.01, Helvetia Tim., Kec. Medan Helvetia, Kota Medan, Sumatera Utara 20117 

Pemerintah Kota Medan / Pemerintah Kecamatan Medan Helvetia / Kelurahan 

Helvetia Timur
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